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1. Procedura bezpieczenstwa i higieny pracy i nauki

Rozdzial I. Postanowienia wstepne
§1
1. Procedura okresla:
a) prawa i obowigzki pracownikéw i pracodawcy w zakresie ogolnych zasad bezpieczenstwa
I higieny pracy w szkole
b) warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu w szkole 1 uczestnictwa uczniow w zajeciach
organizowanych przez szkotle, takze poza obiektami nalezagcymi do szkoty,
C) zasady postgpowania w razie wypadku przy pracy lub wypadku z udziatem ucznia.

2. Procedura nie okres$la szczegdtowych norm konstrukcji obiektow, wymiaré6w pomieszczen
oraz parametréw technicznych stanowisk pracy, ktére sa wymagane przez szczegdlowe
przepisy o bezpieczenstwie i higienie pracy.

3. W zakresie nieuregulowanym w procedurze nalezy stosowa¢ normy BHP, okreslone
w stanowiskowych instrukcjach BHP oraz powszechnie obowigzujacych aktach prawnych.

Rozdzial I1. Obiekty szkolne i teren szkoly

§2
1. Szkota jest obowigzana zapewni¢ pracownikom i1 uczniom bezpieczne 1 higieniczne
warunki pracy i nauki. Za stan BHP budynkow szkolnych wobec organu prowadzacego i
innych organow panstwowych lub samorzagdowych odpowiada dyrektor szkoty.

2. Pracownicy szkotly 1 uczniowie ponosza odpowiedzialno$¢ porzadkowa lub regulaminowa
przed dyrektorem szkoty za naruszenie zasad, okre§lonych w niniejszej procedurze.

§3
1. W celu wykonania postanowien zaleca sig:
a) utrzymywanie budynku oraz terenu szkoty w czystosci,
b) sprzatanie $mieci pozostawionych poza miejscami gromadzenia odpadéow oraz
informowanie pracownikOw obstugi o zanieczyszczeniu budynku,
c) zghaszanie dyrektorowi lub kierownikowi gospodarczemu wszelkich dostrzezonych usterek,
uszkodzen w budynku lub jego otoczeniu.

2. Zakazuje si¢ :
a) zasSmiecania budynku oraz terenu szkoty,
b) wylewania pltynéw lub wyrzucania odpadéw statych w miejscach do tego nie
przeznaczonych,
¢) niszczenia lub uszkadzania wnetrza budynku lub jego otoczenia.
§4
1. Miejsca niebezpieczne w budynku, w ktorym grozi kolizja z przeszkodami, upadek lub
spadanie przedmiotow i do ktéorych maja staly dostep pracownicy lub uczniowie, jak



zwlaszcza: schody, podesty, niskie futryny itp., znakuje si¢ taSmg z uko$nymi pasami czarno
— z6ttymi lub czerwono — biatymi.

2. Schody wyposaza si¢ w balustrady z poreczami zabezpieczonymi przed ewentualnym
zsuwaniem si¢ po nich. Stopnie schodéw nie mogg by¢ §liskie. Otwartg przestrzen pomiedzy
biegami schodéw zabezpiecza si¢ siatkg stalowa lub w inny skuteczny sposob.

3. Drogi ewakuacyjne, a takze wyposazenie przeciwpozarowe, powinny by¢ trwale i
prawidtowo oznakowane powszechnie stosowanymi znakami bezpieczenstwa, tak aby
doprowadzi¢ osoby uczestniczace w ewakuacji do latwo dostepnych wyj$¢ na obszar
bezpieczny.

4. Zabrania si¢:

a) trwalego zamykania drég ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich niezwtoczne
otwarcie w razie potrzeby,

b) zastawiania drog ewakuacyjnych wewnatrz budynku przedmiotami, np. tablicami,
meblami, okratowaniem itp.,

C) zagradzania drogi pozarowej zaparkowanymi pojazdami lub trwatymi przeszkodami np.
stupkami betonowymi lub metalowymi.

5. Klucze do wyj$¢ ewakuacyjnych powinny si¢ znajdowac¢ w miejscu znanym pracownikom.

6. Przegladu drog ewakuacyjnych, oznaczen i stanu bezpieczenstwa budynku pod wzgledem
przygotowania do ewakuacji dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz w roku. Przegladu dokonuje
komisja, w skfad ktoérej wchodzi dyrektor lub wicedyrektor, kierownik administracyjny,
inspektor BHP 1 przedstawiciel lokalnej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej. Z przegladu
stanu budynku sporzadza si¢ protokoél, a stwierdzone uchybienia niezwtocznie usuwa.
§5

1. Nawierzchnia ciggéw komunikacyjnych wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty, jak
rébwniez boisk 1 catego terenu szkoly powinna by¢ wyrownana, a wszelkie otwory i
zaglebienia trwale zabezpieczone.

2. Kierownik gospodarczy jest odpowiedzialny za nadzoér utrzymaniem stanu nawierzchni
drog, przejs¢ 1 boisk szkolnych.

3. Remonty i modernizacj¢ budynku oraz terenu szkoty prowadzi si¢ w czasie ferii szkolnych
albo w innym czasie wolnym od zaj¢¢ szkolnych. Jezeli wykonanie remontu w czasie wolnym
od zaje¢ jest niemozliwe, na czas prac remontowych przenosi si¢ zajecia do miejsc, w ktorych
nie s3 one prowadzone.

§6
1. Jezeli przerwa w dziatalnosci o§wiatowej szkoty lub placowki trwa co najmniej 2 tygodnie,
dyrektor dokonuje kontroli obiektow szkolnych pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa
1 higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow.
2. Z ustalen kontroli sporzadza si¢ protokot, ktoéry podpisuja osoby biorgce w niej udziat.
Kopig protokotu dyrektor przekazuje organowi prowadzacemu.

Rozdzial I11. Zajecia szkolne
§7
W miar¢ mozliwosci zajecia szkolne powinny by¢ planowane w taki sposob, aby spetnione
byly nastepujace warunki:
a) rOwnomierne obcigzenie zajgciami we wszystkie dni tygodnia,



b) nielaczenie zaje¢ tego samego przedmiotu w boki wigksze niz dwie kolejne godziny
w jednym dniu,
¢) zestawienie w planie zaje¢ o réznej tematyce.

§8
1. W trakcie zajg¢ uczniowie powinni stale znajdowac si¢ pod opiekg nauczyciela, ktory jest
odpowiedzialny za nich takze wowczas, gdy znajduja si¢ oni poza sala.
2. Zaleca si¢ niestosowanie, w charakterze srodka dyscyplinujacego, nakazu opuszczenia
przez niesubordynowanych uczniéw sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia, gdyz w takim
przypadku nauczyciel w dalszym ciggu ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznia,
ktory jest poza jego kontrola.

3. Nauczyciel ma obowigzek kontroli obecnosci ucznidow na kazdej lekcji oraz
natychmiastowego reagowania na oddalenie si¢ ucznia ze szkoty w czasie trwania zajec.

4. W razie stwierdzenia nicobecno$ci ucznia nauczyciel powinien:
a) ustali¢ z pozostatymi uczniami danego oddziatu, czy uczen byt w danym dniu obecny na
wczesniejszych zajeciach,
b) skontaktowac si¢ z wychowawca lub rodzicami nieobecnego ucznia.

§9
1. Kazdy nauczyciel musi systematycznie kontrolowaé miejsce, gdzie prowadzi zajecia.
Dostrzezone zagrozenie powinien usung¢ samodzielnie tylko wowczas, gdy oceni, Ze nie
stwarza to niebezpieczenstwa dla niego samego. W pozostatych wypadkach powinien
niezwlocznie zglosi¢ zagrozenie dyrektorowi, wicedyrektorowi lub kierownikowi
gospodarczemu. Szczegdlnie grozne s3:
a) peknigte i rozbite szyby
b) odstonigte przewody elektryczne
C) ostre przedmioty
d) uszkodzone sprzety i narzedzia.

2. Opiekun pracowni opracowuje regulamin pracowni, a w nim zasady bezpieczenstwa
1 kazdorazowo na poczatku roku szkolnego zapoznaje z nim uczniow.

3. W czasie alarmu przeciwpozarowego ( takze alarmu probnego), nauczyciel ma
bezwzgledny obowigzek przerwania zaje¢ 1 zgodnego z ustalong procedurg przeprowadzenia
ewakuacji uczniow, bedacych pod jego opieka, do strefy bezpiecznej. Nieprzestrzeganie tego
zalecenia moze stanowi¢ podstawe do zastosowania odpowiedzialnosci porzadkowej za
naruszenie przepisOw przeciwpozarowych.

§ 10
1. Podczas zaje¢ wychowania fizycznego nalezy:
a) sprawdzi¢ sprawnos¢ sprzetu sportowego przed rozpoczgciem zajec
b) zadba¢ o dobra organizacj¢ zajec i zdyscyplinowanie uczniow.

2. Nauczyciele musza dostosowa¢ wymagania 1 form¢ zaje¢ do mozliwosci fizycznych
uczniow, uwzgledniajgc rowniez indywidualne uwarunkowania psychofizyczne danej osoby.
Podczas ¢wiczen na przyrzadzie uczniowie muszg by¢ asekurowani przez nauczyciela.

3. Pod nieobecnos¢ nauczyciela, nie wolno wydawac dzieciom np. :
a) kuli
b) dysku



§11
1. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, wietrzy si¢ podczas kazdej przerwy, a w
razie potrzeby takze w czasie zajec.
2. Temperatura wewnatrz pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, nie powinna by¢
nizsza niz 18° C. Jezeli temperatura jest nizsza, dyrektor zawiesza zaj¢cia na czas okreslony,
zawiadamiajgc o tym organ prowadzacy.

3. Za zgoda organu prowadzacego dyrektor moze zawiesi¢ zajecia, jezeli:

a) temperatura zewngtrzna mierzona o godz. 21.00 w dwoéch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi - 15 °C lub jest nizsza.

b) wystapity na danym terenie zdarzenia, ktore mogg zagrozi¢ zdrowiu uczniow.

4. Jezeli pomieszczenie lub inne miejsce, w ktérym majg by¢ prowadzone zajecia, lub stan
znajdujacego si¢ w nim wyposazenia stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa niedopuszczalne
jest rozpoczecie zajeC. Jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni si¢ w czasie zajec,
niezwlocznie si¢ je przerywa i wyprowadza si¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone
opiece szkoty.

§ 12
1. W trakcie przerwy uczniowie znajduja si¢ pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

2. Dyzur jest integralng cze¢scig procesu dydaktyczno — wychowawczego szkoty 1 wchodzi w
zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.

3. Plan dyzuréw uklada zespo6l nauczycieli pod nadzorem dyrektora i wicedyrektora, w
oparciu o plan zaje¢¢ lekcyjnych.

4. Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty oprdcz nauczycieli
biblioteki, $wietlicy, pedagoga. Z dyzuru moga by¢ zwolnione kobiety w cigzy na wniosek
zainteresowanej osoby.

5. Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu maksimum wypoczynku po odbytych zajeciach.

6. Miejscem dyzurow nauczycieli sa: hole, korytarze, schody, szatnie, sanitariaty, tgczniki.

7. W miesigcach wiosennych 1 letnich (pogodne dni) nauczyciele dyzurujag w wyznaczonych
miejscach w szkole i na boisku.

8. Dyzury obejmuja wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia.

9. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godz. 7.55, a konczy po
zakonczeniu nauki/ostatniej przerwy.

10. Podczas nieobecnosci pracownika dyzur za niego pelni wyznaczony przez
dyrektora/wicedyrektora inny nauczyciel.

11. Nauczyciele wychowania fizycznego petnig dyzury w drodze ze szkoty do hali sportowej
przy ulicy Rybackiej, na terenie hali i w drodze powrotnej.

§13
1. Nauczyciele majg rowniez prawny obowigzek zapewni¢ opieke uczniom podczas wyjs¢ na
konkursy, imprezy, uroczystosci poza terenem szkoty.



2. Nalezy na piSmie powiadomi¢ rodzicow / prawnych opiekundéw o miejscu, czasie,
charakterze wyjscia.

3. Miejscem zbiorki uczniéw i nauczyciela jest teren szkoly. Do szkoty nauczyciel ma
obowigzek odprowadzi¢ uczniéw po imprezie, uroczystosci itp.

4. W szczeg6lnych przypadkach organizacja wyj$¢ z uczniami moze przybra¢ inng forme.
Wymagane sg w takim przypadku ustalenia z rodzicami spisane i potwierdzone podpisem
rodzicow.

Rozdzial IV. Postepowanie w razie wypadkow przy pracy

§ 14
1. Wypadkiem przy pracy jest nagle zdarzenie, wywotane przyczyna zewnetrzng powodujace
uraz lub $mier¢, ktore nastapito w zwigzku z praca:
a) podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez pracownika zwyklych czynnosci lub
polecen przetozonych
b) podczas lub w zwigzku z wykonywaniem przez pracownika czynno$ci na rzecz
pracodawcy, nawet bez polecenia
c) W czasie pozostawania pracownika w dyspozycji pracodawcy w drodze w drodze miedzy
siedzibg pracodawcy a miejscem wykonania obowigzku wynikajacego ze stosunku pracy.

2. Za $miertelny wypadek przy pracy uznaje si¢ taki, w wyniku ktérego nastgpita $mierc
w okresie nie przekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku.

§ 15
1. O zajéciu zdarzenia stanowiacego wypadek przy pracy, poszkodowany — jezeli stan
zdrowia na to pozwala — powinien niezwtocznie poinformowac¢ dyrektora lub wicedyrektora.
Obowigzek ten dotyczy rowniez kazdego innego pracownika, ktory ma obowigzek
zawiadomi¢
o zauwazonym w pracy wypadku albo o zagrozeniu zdrowia lub zycia ludzkiego.

2. O wypadkach cigzkich, $miertelnych lub zbiorowych zawiadamia si¢ prokuratur¢ i organ
Panstwowej Inspekcji Pracy. Decyzje o sposobie zawiadomienia podejmuje dyrektor.

3. Pracownik znajdujacy si¢ w poblizu miejsca zdarzenia powinien w miar¢ mozliwosci
udzieli¢ pomocy poszkodowanemu; postanowienia instrukcji, dotyczace procedury
postepowania w razie wypadku z udzialem wucznia, stosuje si¢ odpowiednio.
Poszkodowanego, jezeli zdarzenie nie pozwala na kontynuowanie przez niego pracy, zwalnia
si¢ od pracy w danym dniu
z zachowaniem prawa do wynagrodzenia.
§ 16

1. Okolicznosci 1 przyczyny wypadku ustala zespot powypadkowy, w sktad ktorego wehodzi
szkolny inspektor BHP.

2. Zespol jest obowigzany:

a) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku, stanu technicznego urzadzen

b) zbada¢ warunki wykonywania pracy i inne okoliczno$ci, ktore mogly mie¢ wptyw na
powstanie wypadku

¢) przestucha¢ poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala

d) przestucha¢ swiadkéw wypadku

€) w miare potrzeby zasiegna¢ opinii lekarza lub innych specjalistow.



3. Po ustaleniu okolicznosci 1 przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pdzniej
niz w ciggu 14 dni od uzyskania zawiadomienia o wypadku protokét powypadkowy. Okres
ten moze by¢ przekroczony wytacznie wowczas, gdy zachodza istotne przyczyny
uniemozliwiajgce dotrzymanie tego terminu.

4. Szczegdtowego uzasadnienia wymaga decyzja o wylacznej winie poszkodowanego oraz
ustalenie, ze zdarzenie nie jest wypadkiem przy pracy.

5. Protokot powypadkowy zatwierdza dyrektor szkoty, niezwtoczne po jego sporzadzeniu, nie
p6zniej jednak niz w ciggu 5 dni od jego sporzadzenia.

6. Zespot powypadkowy jest obowigzany zapoznaé poszkodowanego pracownika z trescig
protokotu przed jego zatwierdzeniem. Poszkodowany pracownik ma prawo zglosi¢ uwagi

1 zastrzezenia do ustalen protokotu, o czym zespdt ma obowigzek go poinformowac.

7. Zatwierdzony protokét powypadkowy niezwlocznie dostarcza si¢ poszkodowanemu,
pouczajac go o sposobie i trybie odwotania.
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2. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia w
czasie zaje¢ edukacyjnych

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia, badz
nauczyciel petnigcy dyzur miedzylekcyjny na korytarzu.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zajec,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli
stan techniczny budzi zastrzezenia nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma
prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, a w razie ich nieobecnos$ci osobe zastepujaca.

3. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji
lekarza (powierzchowne otarcia naskorka, sthuczenia, itp.):

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej lub
sekretariatu celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o
charakterze lekkim odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolnej.

b) W razie nieobecnosci pielegniarki, w celu udzielenia pierwszej pomocy ucznia nalezy
odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty.

¢) O zdarzeniu 1 jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty.

d) Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast zabezpiecza je, uniemozliwiajac ich dalsze uzytkowanie 1 zglosic.

e) Zdarzenie powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkdéw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

4. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

a) nalezy natychmiast wezwac pomoc,

b) w zalezno$ci od stanu zdrowia dziecka nalezy je zaprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki lub
do sekretariatu albo wezwac pielggniarke na miejsce wypadku,

¢) pielegniarka decyduje o dalszym postgpowaniu wobec dziecka:

- moze nakaza¢ konkretnej osobie wezwania pogotowia ratunkowego i rodzicow

-moze nakaza¢ wezwania rodzicOw, sama udzielajac niezbednej pomocy dziecku, a po
przybyciu rodzicéw ustali¢ dalsze postepowanie wobec dziecka

d) w razie nieobecnosci pielggniarki w szkole pracownicy sekretariatu:

- wzywaja pogotowie ratunkowe i rodzicow

- wzywajg rodzicéw, udzielajagc w migdzyczasie niezbednej pomocy dziecku,

e) o wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkoty informuje dyrektora szkoty osobiscie lub
poprzez inng osobe,
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f) dyrektor zawiadamia ustnie lub pisemnie szkolnego inspektora BHP o zaistniatym
wypadku, ktory zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow,
g) inspektor BHP wszczyna postepowanie wyjasniajace.

5. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie
ciala:

a) w razie wystgpienia wypadku z ci¢zkim uszkodzeniem ciata nalezy natychmiast wezwac
pomoc poprzez ucznia lub innego pracownika i udzieli¢ pierwszej pomocy ratujac zdrowie
i zycie dziecka,

b) osoby poinformowane (pielegniarka lub pracownicy sekretariatu) natychmiast wzywaja
pogotowie ratunkowe i rodzicOw ucznia oraz powiadamiajg dyrektora szkoty,

c) dyrektor czuwa nad przebiegiem akcji ratunkowej do momentu przybycia pogotowia
ratunkowego i rodzicow,

d) dyrektor pisemnie lub ustnie powiadamia inspektora BHP, ktoéry wszczyna postgpowanie
wyjasniajace,

e) wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkow.

6. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku ze skutkiem $miertelnym:

a) jezeli w wyniku wypadku nauczyciel lub inny pracownik stwierdzi u poszkodowanego brak
oddechu lub tetna niezwlocznie wzywa pomocy poprzez innego ucznia lub pracownika, a sam
natychmiast udziela pierwszej pomocy przedmedycznej,

b) pracownicy powiadomieni 0 zaistnialym =zajSciu natychmiast wzywaja pogotowie
ratunkowe

i zawiadamiajg dyrektora szkoty,

c) dyrektor wzywa natychmiast rodzicow i nadzoruje akcje ratowania poszkodowanego do
momentu przybycia pogotowia ratunkowego i rodzicéw, informujac o calym zdarzeniu
inspektora BHP,

d) w razie stwierdzenia zgonu ucznia dyrektor zarzadza zabezpieczenie miejsca zdarzenia
oraz wzywa policje, prokurature, a takze telefonicznie powiadamia DKO 1 organ prowadzacy,
e) dyrektor powotuje komisje badajaca przyczyny wypadku, ktéra sporzadza protokot po
zakonczeniu prac,

f) wypadek zostaje odnotowany w ksiedze wypadkéw, a wnioski komisji s3 omawiane na
posiedzeniu Rady Pedagogicznej.
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3. Procedury postepowania w okreslonych sytuacjach szkolnych

I Czuwanie nauczycieli nad systematyczna realizacja obowiazku szkolnego przez
uczniow

1. Frekwencja
a) tygodniowa kontrola obecnosci

b) egzekwowanie usprawiedliwien nieobecnos$ci uczniow w szkole

— klasy I — III na biezaco

—klasy IV — VIII na godzinie wychowawczej

¢) w przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci dziecka w szkole, kontakt wychowawcy klasy
z rodzicami (telefoniczny lub osobisty).

2. Ucieczki, wagary

a) rozmowa wyjasniajagca wychowawcy z uczniem (odnotowanie w dzienniku lekcyjnym)

b) powiadomienie rodzicéw przez wychowawce klasy o zaistniatej sytuacji

(telefonicznie lub osobiscie) 1 zapis w dzienniku lekcyjnym.

c) w przypadku powtarzajacych si¢ problemow wychowawczych, rozmowa ucznia z
pedagogiem

w obecnosci wychowawcy klasy (odnotowanie w dzienniku lekcyjnym i dzienniku
pedagoga).

d) wezwanie rodzicow i1 rozmowa wyjasniajagco-dyscyplinujaca z uczniem w obecnos$ci
wychowawcy 1 pedagoga (spisanie ustalen w ksiedze protokotow Szkolnego Zespotu
Wychowawczego)

e) powotanie posiedzenia SZW z udzialem:

— ucznia i jego rodzicow

— wicedyrektora, wychowawcy klasy i pedagoga

— kuratora sgdowego opiekujacego si¢ naszg szkota,

a po zebraniu wystosowanie pisma do Sadu Rejonowego w Stupsku wnioskujacego o pomoc
wychowawczg wobec nieletniego.

3. Zwolnienia uczniow ze szkoty:

a) nie wypuszczamy uczniow ze szkoty w trakcie trwania lekcji

b) zwalniamy ucznidéw z zajec:

— na pisemng prosbe¢ rodzicéw

— podczas osobistego kontaktu rodzicow ze szkola

— przekazujemy osobie petnoletniej wskazanej pisemnie przez rodzicow

Il Warunki i zasady udzielania nagréd i kar

1. Uczen moze otrzymaé nastepujace nagrody za:
a) szczegblne osiggni¢cia w nauce oraz postawe godng nasladowania,
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b) zaangazowanie w pracach pozytecznych na rzecz szkotly i srodowiska,

c¢) udziat w pracach samorzadu szkolnego, klasowego, organizacji uczniowskich,

d) osiagnigcia w konkursach, zawodach sportowych, przegladach, reprezentowanie szkoty
na zewnatrz,

e) wyjatkowe osiggnigcia i czyny przynoszace zaszczyt szkole.

2. Rodzaje nagréd i sposéb ich przyznawania:
a) nagrody zespotowe:
1) dyplom lub nagroda rzeczowa dla klasy za wudzial w konkursach
miedzyklasowych, rozgrywkach sportowych — decyzjg organizatora,
2) pochwaty i wyrdznienia uczniéw udzielone przez dyrektora w obecno$ci
spolecznos$ci uczniowskie;j.
b) nagrody indywidualne:
1) pochwata wychowawcy wobec kolegow w klasie,
2) pochwata dyrektora w obecnoSci spotecznos$ci uczniowskiej, dyplom dla
laureatow konkurséw przedmiotowych i artystycznych — decyzja organizatora,
3) swiadectwo z paskiem dla uczniéw ze Srednig ocen co najmniej 4, 75 oraz co
najmniej bardzo dobra oceng za zachowanie,
4) list gratulacyjny dla rodzicow absolwentow wyrdznionych wpisem do Ziotej
Ksiegi
5) wpis do Ztotej Ksiegi,
6) wpis do Ksiegi Sukcesow.

3. Warunki i zasady udzielania kar
a) za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty 1 Regulaminu Ucznia oraz naruszenie godnosci ludzkiej
stosuje si¢ nastepujace kary:
1) upomnienie przez wychowawce — upomnienie wpisane do dziennika,
2) upomnienie przez dyrektora szkoty,
3) nagana dyrektora szkoty udzielona w obecno$ci rodzicow, pedagoga
szkolnego, wychowawcy ( rozmowa dyscyplinujaca ),
4) zawieszenie prawa do udzialu w imprezach szkolnych i klasowych,
wycieczkach, plebiscytach oraz reprezentowania szkoty,
5) zawieszenie prawa do otrzymania stypendium szkolnego,
6) przeniesienie do innej klasy — uchwatg rady pedagogicznej,
7) przeniesienie do innej szkoty — wuchwalg rady pedagogicznej z
powiadomieniem Kuratorium Os$wiaty.
b) wykonanie kar wymienionych w pkt. a. moze zosta¢ zawieszone na czas probny ( nie
dhuzszy niz pot roku ), jezeli uczen pozyska poreczenie samorzadu klasowego lub szkolnego,
rady rodzicow lub cztonkow rady pedagogicznej.
¢) uczen ma prawo odwotac¢ si¢ w ciggu 7 dni od kary wymierzone;:
1) przez nauczyciela lub wychowawce klasy do dyrektora szkoty,
2) przez dyrekcje szkoty, rade pedagogiczng do Kuratora Oswiaty.

4. O przeniesienie ucznia do innej szkoty wystepuje dyrektor szkoty do kuratora o§wiaty na
whniosek rady pedagogicznej, gdy:

a) zastosowanie kar udzielonych zgodnie ze Statutem Szkoty nie wptynelo na poprawe
postgpowania ucznia,

b) uczen w razacy sposob naruszyl normy spoteczne i zagraza otoczeniu.

IIT Niwelowanie zachowan agresywnych na terenie szkoly

1. Z udziatem uczniow (wobec innych uczniow lub pracownikow szkoty)
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a) rozmowy wyjasniajgce z uczniem przeprowadzone przez wychowawce klasy (zapis
w dzienniku lekcyjnym)

b) rozmowa dyscyplinujgca z uczniem przeprowadzona przez pedagoga w obecnosci
wychowawcy klasy (zapis w dzienniku lekcyjnym i dzienniku pedagoga).

c¢) powotanie posiedzenia Szkolnego Zespotu Wychowawczego:

— w celu przeanalizowania danej sytuacji wychowawczej i zebrania ustalen odno$nie dalszego
dziatania.

— lub powiadomienia Sadu Rejonowego w Stupsku o problemach wychowawczych, ktore
sprawia uczen i wnioskowanie o pomoc

— kierowanie do placowek socjoterapeutycznych

2. Przejawianych przez rodzicow lub opiekunéw dzieci bgdacych uczniami naszej szkoty
(wobec innych uczniow lub pracownikoéw szkoty)

a) w przypadku uzycia sity fizycznej wobec innego ucznia — powiadomienie przez $wiadka
dyrekcje szkoty lub pedagoga oraz wezwanie policji na nr 997 (zapis w dzienniku pedagoga)
b) rozmowa mediacyjna z rodzicami przeprowadzona przez dyrekcje szkoty lub pedagoga
(zapis w dzienniku pedagoga)

c) spostrzezenia dotyczace agresji fizycznej rodzicoéw wobec swojego dziecka poza szkotg
($lady ewentualnego pobicia)

—poinformowanie pielegniarki przez wychowawce ucznia

— obserwacja dziecka prowadzona przez wychowawece klasy i pielggniarke szkolng
(odnotowanie w Karcie Zdrowia ucznia w przypadku zauwazalnych sladow)

— rozmowa na wezwanie z rodzicem w celu wyjasnienia zaistniatych sytuacji

— powiadomienie Sagdu Rodzinnego w Stupsku lub dzielnicowego o prowadzonej obserwacji.

IV Postepowanie w sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia uczniow w szkole

1. Ztamania konczyn:

a) | pomoc przedmedyczna nauczyciela

b) Powiadomienie dyrektora szkoty, pielegniarki i rodzica ucznia
c) Przekazanie dziecka rodzicom

2. Skaleczenia:
a) I pomoc przedmedyczna nauczyciela lub w gabinecie pielegniarki
b) Powiadomienie rodzica

3. Nagle zachorowania

a) utrata przytomnosci:

— pomoc przedmedyczna nauczyciela

— wezwanie pogotowia przez pracownika szkoty

b) poinformowanie lub wezwanie rodzicow w sytuacji:
— wysokiej goraczki

— dolegliwosci gastrycznych

— bolu zgba

— intensywnego kaszlu i kataru

V Opieka wychowawcza szkoly nad uczniami w sytuacji zaobserwowanych zaniedban
wychowawczych rodzicow i opiekunow wobec ich podopiecznych

1. Obserwowanie ucznidow 1 sytuacji wskazujacych na:
a) niedozywienie
b) brak nawyku higieny osobistej dziecka
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¢) niewyposazenie ucznia do szkoty
d) nieusprawiedliwienie nieobecno$ci dziecka u wychowawcy
e) inne

2. Wzywanie rodzicow przez wychowawcoéw i informowanie na biezgco 0 postanowieniach
(odnotowanie w dzienniku lekcyjnym).

3. Poinformowanie pedagoga, ktory przeprowadza z rodzicem w obecnosci wychowawcy
rozmowg¢ i podejmuje ustalenia w celu zmotywowania (zapis w dzienniku pedagoga).

VI Zasady usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole

1. W ciggu trzech dni od zakonczenia choroby nalezy dostarczy¢ wychowawcy klasy
usprawiedliwienie nieobecnosci w szkole.

2. Usprawiedliwienie powinno by¢ sporzadzone przez rodzicow, w formie pisemnego lub
ustnego o$wiadczenia o przyczynach nieobecnos$ci dziecka.

3. Ostateczng decyzje o usprawiedliwieniu nieobecnosci podejmuje wychowaweca klasy.

4. Nieobecnos¢ do pigciu dni ma prawo usprawiedliwié¢ rodzic / prawny opiekun, powyzej
pigciu dni wymagane jest za§wiadczenie lekarskie.

VII Zasady korzystania z telefonéw komorkowych na terenie szkoly

1. Uczniowie przynosza do szkoty telefony komorkowe 1 inny sprzet elektroniczny na wtasna
odpowiedzialnos$¢, za zgoda rodzicow.

2. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
Przynoszonego przez uczniow.

3. Podczas zajg¢ edukacyjnych w szkole obowiazuje catkowity zakaz uzywania telefonow
komorkowych 1 innego sprzgtu elektronicznego (urzadzenia powinny by¢ wylaczone lub
wyciszone 1 schowane). Zakaz ten dotyczy rowniez wszelkich zaje¢ pozalekcyjnych
I pozaszkolnych organizowanych przez szkofe.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komoérkowego i1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda kierownika wycieczki. Peing
odpowiedzialnos¢ za sprzgt podczas wycieczki ponoszg rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

5. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonow komorkowych 1 innego sprzetu
elektronicznego na terenie szkoty, badz podczas wycieczek, skutkuje odnotowaniem tego
zdarzenia przez nauczyciela lub wychowawce klasy w formie negatywnej uwagi i jest
uwzgledniane przy ustalaniu miesi¢cznej oceny zachowania ucznia.

6. W niezawinionych, przypadkowych sytuacjach niewyciszenia lub niewytaczenia telefonu
lub innego sprzetu elektronicznego nie bedg wyciggane zadne konsekwencje wobec ucznia.
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4. Procedura postepowania wobec nieletniego sprawcy przemocy w szkole

1. Nauczyciel — $wiadek agresywnego zachowania przerywa zdecydowanie i stanowczo
negatywne zachowanie sprawcy wobec ofiary. W razie potrzeby prosi o pomoc innego
nauczyciela, pielegniarke szkolna.

2. Powiadamia wychowawce klasy lub w razie jego nieobecno$ci, pedagoga szkolnego
0 zdarzeniu.

3. Nauczyciel lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniami, w obecnosci §wiadkoéw
zdarzenia, majaca na celu wyjasnienie sytuacji, uswiadomienie sprawcy nieodpowiedniego
zachowania i poinformowanie go o konsekwencjach w postaci kary zgodnej ze Statutem
Szkoty.

4. Nauczyciel lub pedagog sporzadza notatkg (w zeszycie uwag, w dokumentacji pedagoga)
zawierajagcg opis zdarzenia, dane sprawcy i ofiary oraz innych os6b uczestniczacych
w zdarzeniu.

5. Wychowawca informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) sprawcy i ofiary o zajsciu
i formach podjetej interwencji (wpis do dzienniczka ucznia, wpis do zeszytu uwag, telefon do
rodzicow).

6. Rodzice potwierdzaja podpisem zawiadomienia i informacje o agresywnym zachowaniu
ucznia w notatce sporzadzonej przez pedagoga.

7. W przypadku powtarzania si¢ zachowan agresywnych ucznia wychowawca informuje o
tym pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

8. Pedagog podejmuje rozmowe z rodzicami i1 uczniem informujgc o ewentualnych skutkach
braku zmiany zachowania (sporzadza odpowiedni zapis w dokumentacji- notatke z zaj$cia).

9. W przypadku braku zmiany w zachowaniu ucznia powotuje si¢ Szkolng Komisjg
Wychowawczg. Wychowawca, uczen 1 rodzice ucznia ustalajg 1 podpisujg kontrakt
zawierajacy plan dzialan majacych na celu poprawe¢ zachowania ucznia.

10. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji z réwiesnikami pedagog sugeruje
rodzicom przebadanie ucznia w Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w celu ustalenia
przyczyn agresywnego zachowania.

11. W przypadku odmowy wykonania badan badz braku wskazan poradni po wykonanych
badaniach oraz braku zmiany zachowania ucznia, pedagog szkolny w porozumieniu z
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wychowawcg 1 dyrektorem szkoly powiadamia policje w celu przeprowadzenia rozmowy
ostrzegawczej.

12. W przypadku razacych zaniedban rodzicow lub ich niewydolno$ci wychowawczej
pedagog szkolny w porozumieniu z wychowawca i dyrektorem szkoty kieruje spraw¢ na
policje lub do sadu rodzinnego.

13. W przypadku szczegolnie drastycznych zachowan agresywnych, zagrazajacych
demoralizacjg uczniéw, stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia lub zycia, dyrektor szkotly
natychmiast powiadamia policj¢ z pominigciem wyzej omoéwionej procedury. O fakcie tym
informuje rodzicéw ucznia.

5. Procedura postepowania wobec nieletniej ofiary przemocy w szkole

i poza nig

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen stat si¢ ofiarg przemocy ze strony rowie$nikow lub
os6b dorostych, nauczyciel/wychowawca/pedagog jest zobowigzany do udzielenia mu
pierwszej pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, jesli jest taka potrzeba.

2. Uczniowi, ktory jest ofiarg przemocy lub zostaly naruszone jego prawa zawarte w
Konwencji Praw Dziecka, nalezy w miar¢ mozliwosci, jak najszybciej zapewni¢ opieke
psychologiczna.

3. O zaistnialym fakcie wychowawca/nauczyciel/pedagog niezwloczne powiadamiaja
dyrektora szkoty oraz rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

4. W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia S$ladow
przestgpstwa,  ustalenia  okolicznosci i ewentualnych  $wiadkow  zdarzenia,
wychowawca/pedagog

W porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamiaja policje.

W innych przypadkach powiadomienie policji moze nastgpi¢ p6zniej np. w formie pisemne;.

5. Wychowawca sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

6. Wychowawca/pedagog w porozumieniu z innymi zainteresowanymi osobami, ustalajg
1 wdrazajg dalsze dziatania chronigce ofiar¢ przemocy.

7. W przypadku potwierdzonych informacji, ktore wskazuja na stosowanie wobec dziecka
przemocy w domu, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowaweca, kieruje
wniosek do Sadu Rodzinnego o wglad w sytuacje¢ rodzinng dziecka oraz zglasza zaistnialy
fakt na policji.

8. W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen przemocy stosowanej przez ucznia wobec
kolegow oraz nieskutecznos$ci podjetych dziatan i braku wspotpracy z rodzing, pedagog, w
porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawca, kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o
wglad w sytuacj¢ rodzinng dziecka oraz zgtasza zaistniaty fakt na policji.
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6. Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen na terenie szkoly
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub Srodkow odurzajgcych

Nauczyciel podejmuje nastepujace Kroki:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W uzasadnionych przypadkach wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow, ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo
przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

5. Szkota zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wplywem alkoholu - odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych o0sob.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oso6b zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).

7. O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekundéw oraz sad rodzinny.

8. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub

narkotykOw na terenie szkoty, to szkola ma obowigzek powiadomienia o tym policji
(specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.
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7. Procedura postepowania z uczniem palacym papierosy

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty przekazuje informacj¢ o paleniu papieroséw przez
ucznia wychowawcy Klasy.

2. Wychowawca informuje o tym zdarzeniu rodzicéw/ prawnych opiekunow i wzywa ich do
szkoty przekazujac im informacje¢ dotyczaca negatywnego zachowania ucznia.

3. W obecnosci rodzicow/ prawnych opiekunow przeprowadza rozmowe z uczniem, udziela
mu nagany, zobowigzuje do zaniechania negatywnego postepowania.

4. Wychowawca sporzadza pisemne, krotkie sprawozdanie z rozmowy przeprowadzonej
z rodzicami / prawnymi opiekunami, w ktorym umieszcza konkretne ustalenia z nimi zawarte,
pod ktérymi strony zamieszczaja swoj czytelny podpis.

5. W sytuacjach powtarzalno$ci zachowania wucznia oraz po wyczerpaniu Wwyzej
wymienionych procedur wychowawca i pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego
rodzicami rozmow¢ dotyczaca przyczyn i1 konsekwencji palenia papieroséw. Uczen
zobowigzuje si¢ pisemnie do niepalenia, a rodzice do szczeg6lnej kontroli i zainteresowania
dzieckiem.

6. W przypadku ponownego powtdrzenia si¢ palenia papierosoOw dyrektor szkoty
w porozumieniu z wychowawcg moze zdecydowa¢ o zawieszeniu w prawach ucznia (np.
zakazac¢ udziatu w dyskotekach, wycieczce) lub zastosowac kare ze Statutu Szkoty.

7. Jezeli dziatania podjete przez szkot¢ nie przyniosly oczekiwanych rezultatow, a palenie
tytoniu jest jednym z objawow demoralizacji nieletniego ucznia, sprawe nalezy skierowa¢ do

Sadu Rodzinnego lub Policji.

8. Dyrektor kierujac wniosek o wsparcie dziatah wychowawczych wobec ucznia do sadu
rodzinnego, opisuje wszystkie zastosowane przez szkote srodki zaradcze.

9. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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8. Procedura postepowania nauczyciela w przypadku stwierdzenia
naruszenia godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly
przez ucznia

Za naruszenie godno$ci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty
uznajemy:

- lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach,

- nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikoéw szkoty bez ich wiedzy i zgody,

- naruszanie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatnej,

- uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

- pomoOwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow,

- naruszanie ich nietykalno$ci osobiste;.

Wobec powyzszych zachowan ucznia:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty powiadamia wychowawce klasy (w przypadku jego
nieobecnosci powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora).

2. Wychowawca klasy niezwlocznie powiadamia rodzicow o zaistniatej sytuacji, wzywa ich
do szkoty, sporzadza notatke stuzbowa z rozmowy, pod ktéra podpisuja si¢ rodzice.

3. W obecnosci rodzicow uczen przeprasza osobe, ktorej godnos$¢ naruszyt.
4. Wychowawca klasy udziela uczniowi nagany za naruszenie regulaminu i Statutu Szkoty.
5. Jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez wychowawce.

6. W przypadku powtodrzenia si¢ nagannych zachowan wychowawca wzywa rodzicow,
sporzadza notatke z odbytej rozmowy oraz informuje dyrektora szkoty.

7. Dyrektor szkoty udziela nagany.
8. Uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania.
9. W przypadku notorycznego naruszania godnosci przez ucznia, szkola zglasza ten fakt na

policje oraz kieruje pismo do sadu rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy i podjecie dalszego
postepowania.

21



9. Procedury postepowania interwencyjnego nauczycieli w sytuacjach
zagrozenia dzieci i mlodziezy przestepczoscia i demoralizacjg

| W przypadku uzyskania informacji, ze uczen przejawia nastepujgce zachowania §wiadczace
0 demoralizacji jak:

- uprawianie nierzadu

- razgce famanie norm spotecznych

- popetnienie czynu zabronionego

- systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki

- wldczeggostwo

- zebractwo

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca:

- informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty

- wzywa do szkoly rodzicéw / prawnych opiekundw i przekazuje im uzyskang informacje
- przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci

-zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, a rodzicow

do szczegodlnego nadzoru nad dzieckiem.

3. Dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialtej sytuacji sad rodzinny lub specjalistg
d.s. nieletnich policji, jezeli:

- rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet
naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka

- szkota wykorzystata wszystkie dostepne $rodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa
z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow.

Il Procedura w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkotly substancje
przypominajgce wygladem narkotyk:

- Zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem

- probuje ( w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja

- powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty

- wzywa policje

- przekazuje policji zabezpieczong substancje 1 informacje dotyczace szczegotow zdarzenia

Il Procedura w przypadku, edv nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel
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- zada, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja
(w obecnosci innej osoby — wychowawecy, pedagoga)

- zabezpiecza wydang dobrowolnie substancj¢

- powiadamia dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji

- wzywa rodzicow ucznia do natychmiastowego stawiennictwa

- probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyt substancje

- sporzadza notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami

- przekazuje substancje do jednostki policji

2. Dyrektor wzywa policje jezeli uczen odmawia przekazania substancji 1 pokazania
zawartos$ci torby szkolne;.

IV Procedura wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

1. Powiadomienie dyrektora szkoty

2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia

3. Przekazanie sprawcy dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke
4. Powiadomienie rodzicéw ucznia — Sprawcy

5. Niezwloczne powiadomienie policji, gdy sprawa jest powazna (rozbo6j, uszkodzenie ciata
itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana

6. Zabezpieczenie dowodow przestgpstwa lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa
i przekazanie ich policji np. porzucony ndz lub przedmiot pochodzacy z kradziezy
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10. Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia szkolnego
i prywatnego na terenie szkoly

1. W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie placowki,
kazdy uczen zobowigzany jest poinformowac o tym wychowawce, nauczyciela dyzurujacego
lub innego pracownika szkoty.

2. Uczen, ktéry zniszczyl, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okolicznosci, zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu
lub innemu pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy $wiadkiem niszczenia mienia szkolnego jak i prywatnego, jest zobowigzany
zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi dyzurujacemu lub innemu pracownikowi
szkoty.

4. Uczen, ktorego mienie prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoly, jest zobowigzany
zglosi¢ szkode wychowawcy.

5. Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktoremu zgtoszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

— powiadamia wychowawcg ucznia (jezeli nim nie jest),

— powiadamia pedagoga szkolnego,

— powiadamia dyrektora szkoty,

— informuje rodzicéw lub prawnych opiekundéw ucznia o wyrzadzonej szkodzie.

6. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej sytuacji, moze tez
skierowac¢ ucznia do pedagoga szkolnego.

7. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem i wychowawca podejmuja decyzje o sposobie
zados$¢uczynienia lub ukarania sprawcy.

8. Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawca, powiadamia rodzicow konsekwencjach
czynu ucznia i rodzaju zastosowanej kary.

9. Wychowawca ustala z uczniem 1 rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzadzonych
szkod lub uiszczenia optlaty za ich naprawe.

a) Rodzice i uczen zobowiazuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja podobnych szkodliwych
zachowan.

b) W przypadku koniecznosci pokrycia kosztow lub naprawy zniszczonego mienia rodzice lub
opiekunowie proszeni sg o rozmowe z dyrektorem, podczas ktorej ustala si¢ kwote lub inny
sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

c) Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoty wzywa
rodzicow (opiekundéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczynionych
ustalen.
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d) Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego
posiadanie na terenie szkoly jest zabronione i za ktore szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

e) W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonatl zniszczen, dyrektor szkoty informuje
ucznidow klasy, w ktorej moze by¢ sprawca, o koniecznos$ci jego ujawnienia. Jesli osoba winna
nie zostanie wskazana, dyrektor szkoty moze zobowigza¢ do pokrycia catkowitego kosztu
naprawy zniszczonego mienia wszystkich uczniow danej klasy.

11. Procedura postepowania w przypadku kradziezy w szkole

1. Uczen ma obowiagzek zawiadomi¢ prowadzgcego zajgcia o kradziezy natychmiast po
stwierdzeniu tego faktu (je$li kradziez nastgpila na przerwie - wychowawce lub pedagoga
szkolnego).

2. Prowadzacy przerywa zajgcia, ustala okoliczno$ci zdarzenia i1 przeprowadza akcje
,»Szukam”.

a) przeprowadzenie przeszukania ( nauczyciel prosi aby uczniowie oproznili tornistry

1 zawartos$¢ kieszeni)

b) przeprowadzenie rozmowy wychowawcy z grupg (poinformowanie o mozliwych
konsekwencjach czynu).

3. W przypadku znalezienia rzeczy:
a) nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty
b) pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicoéw poszkodowanego.

4. W przypadku ustalenia sprawcy kradziezy nastgpuje:

a) rozmowa wychowawcy, pedagoga ze sprawcg kradziezy

b) powiadomienie rodzicow ( opiekunéw prawnych) sprawcy i rozmowa z nimi
c¢) zado$¢uczynienie pokrzywdzonemu (zwrot przedmiotdw, przeprosiny)

d) udzielenie kary zgodnie z systemem kar okreslonych w Statucie Szkoty.

5. W przypadku powtorzenia si¢ kradziezy dokonanej przez tego samego ucznia pedagog
wzywa policje 1 powiadamia sad rodzinny.

6. W przypadku nie znalezienia skradzionej rzeczy i trudnosci z ustaleniem sprawcy:

a) nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty

b) pedagog spisuje protokot z przebiegu zdarzenia i powiadamia rodzicow poszkodowanego
c) jezeli wartos¢ skradzionej rzeczy przekracza kwote 400 zt pedagog lub dyrektor informuje
poszkodowanego o jego prawach.
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12. Procedura postepowania w przypadku ucznia uniemozliwiajacego
prowadzenie lekcji (wulgaryzmy, glosne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na uwagi i polecenia nauczyciela)

1. Nauczyciel podejmuje dzialania wychowawcze zmierzajagce do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemu.

2. Wpisanie uwagi odno$nie zachowania ucznia do dziennika lekcyjnego (zeszytu uwag
klasowych).

3. Powiadomienie wychowawcy klasy o zachowaniu ucznia.
4. W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzica o istniejacych trudnos$ciach i
zapoznaje go ze swoim planem dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej

wspoOtpracy.

5. W przypadku braku reakcji na interwencj¢ wychowawcy, powiadomienie pedagoga
szkolnego i dyrektora szkoty.

6. Pedagog przeprowadza rozmowe interwencyjng z uczniem i jego rodzicami.

7. Zastosowanie wobec ucznia konsekwencji zgodnych ze Statutem Szkoty.
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13. Procedury Szkolnej Komisji Wychowawczej - zadania i tryb postepowania:

1. Szkolna Komisja Wychowawcza jest organem wspierajacym dziatanie wychowawcze
szkoty.

2. Szkolna Komisja Wychowawcza zostaje zwotana na wniosek:
a) dyrektora szkoty,

b) pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego,

C) nauczyciela,

d) wychowawcy klasy.

3. Skfad Szkolnej Komisji Wychowawcze;j:

a) dyrektor szkoty — jako przewodniczacy,

b) pedagog/psycholog szkolny - jako zastepca przewodniczacego,

c¢) wychowaweca lub nauczyciel — jako cztonek komisji,

d) wedtug potrzeb pracownicy innych instytucji (policji, sadu, osrodka pomocy spotecznej

itp.).

4. W uzasadnionych przypadkach w pracach komisji moga bra¢ udziat:
a) uczen (uczniowie), ktorego dotyczy podejmowana sprawa,
b) przewodniczacy samorzadu uczniowskiego.

5. Szkolna Komisja Wychowawcza ma na celu udzielanie pomocy uczniowi i jego rodzicom
w problemach opiekunczo-wychowawczych dotyczacych:

a) agresji stownej 1 fizycznej w stosunku do rowiesnikéw 1 dorostych,

b) uchylania si¢ od realizacji obowigzku szkolnego (powtarzajacych si¢ nieobecnos$ci w
szkole nie spowodowanych chorobg ucznia),

c) notorycznego lekcewazenia obowigzkow szkolnych tj.: czgstych nieprzygotowan do lekcji,
braku zadan domowych, zaktocaniu lekcji,

d) niszczenia mienia szkoty ,

e) palenia papieroséw, picia alkoholu, uzywania narkotykOw oraz namawiania do tego innych
uczniow,

f) nieprzestrzegania regulamindw obowigzujacych w szkole.

6. Efektem dzialan Szkolnej Komisji Wychowawczej jest podjecie ustalen dotyczacych
dalszej pracy z uczniem 1 wspOtpracy z jego rodzicami. Jezeli zachodzi potrzeba, Szkolna
Komisja Wychowawcza zwraca si¢ o0 pomoc w sprawie do odpowiednich instytucji (policja,
sad, osrodek pomocy spotecznej itp.).

7. W ramach posiedzen Szkolnej Komisji Wychowawczej rozpatrywane sa rowniez problemy
dotyczace rodzicow ucznidOw nagminnie niewywigzujacych si¢ zobowigzkow szkolnych oraz
rodzin niewydolnych wychowawczo.

8. Rodzice ucznia poinformowani zostaja o terminie posiedzenia Szkolnej Komisji
Wychowaweczej pisemnie — przez sekretariat szkoty.

9. Protokot z posiedzenia Szkolnej Komisji Wychowawczej sporzadza protokolant.
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10. Protokét z posiedzenia Szkolnej Komisji Wychowawczej powinien zawiera¢ szczegotowy
zapis ustalen dotyczacych dalszej pracy z uczniem i wspotpracy z jego rodzicami.

11. Protokot zostaje podpisany przez wszystkich uczestnikéw spotkania.
14. Procedura wewnetrznego mierzenia jakosci pracy szkoly

Lp.

Dzialania

Odpowiedzialna osoba

Powotanie grupy zadaniowej do
przeprowadzenia wewnetrznego

1. . L Dyrektor
mierzenia jakos$ci pracy szkotly
(optymalna grupa 3-5 osobowa)
Ustalenie obszaru i standardu pracy
2. | szkoty podlegajacego mierzeniu oraz Dyrektor, przewodniczacy grupy zadaniowe;j
celu i zakresu mierzenia
Okreslenie wskaznikow
3. | charakteryzujacych wybrany standard Przewodniczacy grupy zadaniowe;j
oraz wybor narzedzi do mierzenia
Opracowanie harmonogramu
4. | wewnetrznego mierzenia jakosci pracy | Przewodniczacy grupy zadaniowe;j
szkotly
5. K0n§tm0wanle narzgdzi do pomiaru Wyznaczeni czlonkowie grupy zadaniowej
jako$ci pracy
6. Pr.zeprO\.Jva'd zen’ie. wewnetrznego Autorzy narzedzi
mierzenia jakos$ci pracy
7. | Analiza iloSciowa danych z mierzenia | Wyznaczeni czlonkowie grupy zadaniowej
8. | Analiza jakosciowa danych z mierzenia | Przewodniczacy grupy zadaniowe;j
9. | Okreslenie mocnych i stabych stron Czlonkowie grupy zadaniowej
10. r?lli)er?;:rg;?;igzgf;i:yvzzg(ﬁitrznego Przewodniczacy grupy zadaniowe;j
Przedstawienie raportu Radzie
11. | Pedagogicznej, Radzie Rodzicow i Dyrektor

Samorzgdowi Uczniowskiemu

28




15. Procedury korzystania z sali gimnastyznej

1. Wstep na sale gimnastyczng dozwolony jest wytacznie w obuwiu sportowym.

2. Przebywanie na sali 1 korzystanie z jej urzadzen dozwolone jest tylko w obecnosci
1 za zgoda nauczyciela lub prowadzacego zajecia.

3. Klasa czy zespot korzystajacy z sali gimnastycznej zobowigzany jest
do uporzadkowania pomieszczen sali i szatni po zajeciach.

4. Uczniowie nie ¢wiczacy przebywaja na sali jedynie w obuwiu zmiennym. Zobowiazuje si¢
ich do wykonywania polecen nauczyciela.

5. W czasie odbywajacych sie imprez sportowych wstep na sale dla widzow dozwolony jest
wylacznie w migkkim obuwiu sportowym.

6. Bez zezwolenia nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia sprzetu
sportowego poza teren sali.

7. O wszelkich usterkach w sprzecie sportowym nalezy niezwlocznie informowac nauczyciela
prowadzacego zajecia.

8. Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym
zaistniatym nieszcze$liwym wypadku.

9. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen 1 wyposazenia bedg usuwane
na koszt osob odpowiedzialnych, ktérym powierzono do dyspozycji sal¢ gimnastyczna.

10. Za rzeczy warto$ciowe pozostawione w szatni nauczyciel oraz dyrektor szkoty
nie odpowiada.

11. Prowadzacy zajecia po ich zakonczeniu zobowigzany jest do zamknigcia drzwi
od sali gimnastycznej i wylaczeniu o$wietlenia.

12. Grupy zorganizowane i osoby postronne nie przestrzegajace wyzej wymienionych
postanowien tracg prawo do korzystania z obiektu.

13. We wszystkich sprawach nie ujetych w wyzej wymienionym regulaminie uczniowie
powinni przestrzega¢ Regulaminu Szkoty.

14. Uczniowie nie przestrzegajacy wyzej wymienionego regulaminu podlegaja karom
przewidzianym w Regulaminie Szkoty.
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16. Procedura uzyskiwania zwolnien z zaj¢¢ wychowania fizycznego

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec
wychowania fizycznego.

2. Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z wykonywania okre§lonych ¢wiczen fizycznych na
zajeciach wychowania fizycznego, na podstawie opinii o ograniczonych mozliwosciach
wykonywania przez ucznia tych ¢wiczen wydanej przez lekarza, na czas okreslony w tej
opinii.

3. Dyrektor szkoty zwalnia ucznia z realizacji zaje¢ wychowania fizycznego na podstawie
opinii o braku mozliwo$ci uczestniczenia ucznia w tych zajeciach wydanej przez lekarza, na
czas okre$lony w tej opinii.

4. Jezeli okres zwolnienia ucznia z realizacji zaje¢, uniemozliwia ustalenie $rodrocznej lub
rocznej klasyfikacyjnej, w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej
wpisuje si¢ ,,zwolniony” lub ,,zwolniona”.

5. Opini¢ lekarska, wskazujaca na konieczno$¢ zwolnienia z realizacji zajg¢ wychowania
fizycznego na okres nie dluzszy niz jeden miesige, nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego, ktory obowigzany jest przechowywaé je do konca danego roku
szkolnego tj. do
31 sierpnia.

6. Opini¢ lekarska, wskazujaca na konieczno$¢ zwolnienia z realizacji zajg¢ wychowania
fizycznego na okres nie dluzszy niz jeden miesigc, nalezy zlozy¢ razem z podaniem w
gabinecie pani wicedyrektor. Podanie nalezy wydrukowac¢ ze szkolnej strony internetowe;.

7. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub catego roku szkolnego,
w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w wystawionej przez niego opinii 0
ograniczonych mozliwos$ciach uczestniczenia ucznia w zajeciach.

8. O zwolnieniu ucznia niepetnosprawnego z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice
(zalacznik 1). Uczen petnoletni podanie sktada w swoim imieniu (zalgcznik 2).

9. Podanie z dotaczong opinig lekarza nalezy ztozy¢ w gabinecie pani wicedyrektor:

a) w przypadku zwolnienia dotyczacego I semestru i catego roku - do 15 wrzesnia danego
roku szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczacego 11 semestru - do 15 stycznia danego roku szkolnego.
W przypadku zdarzen zdrowotnych, losowych zaistniatych w trakcie roku szkolnego podanie
z dotaczong opinig lekarska nalezy ztozy¢ w ciagu tygodnia od uzyskania opinii lekarskie;.

10. Dyrektor szkoty wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z wykonywania okreslonych
¢wiczen fizycznych na zajeciach wychowania fizycznego lub realizacji zajg¢ wychowania
fizycznego, w terminie 7 dni roboczych od daty wptywu podania wraz z opinig lekarska.
Decyzje dolaczona si¢ do akt ucznia, kopi¢ przekazuje si¢ nauczycielom wychowania
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fizycznego. Uczen petnoletni lub rodzice ucznia niepelnoletniego moga otrzymac jego kopig¢ —
na zyczenie.

17. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody,
konkursy i inne imprezy

1. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng list¢ uczestnikow,
uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong list¢ uczestnikow dyrekcji szkoly i pozostawia w sekretariacie
szkoty.

3. Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktéry podpisem
potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym
symbolem — zw.(zwolniony).

4. W przypadku wyjs$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w imprezie z ré6znych

przyczyn, a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.
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18. Procedury postepowania z uczniem przewlekle chorym w szkole (astma,
cukrzyca, padaczka inne choroby przewlekle/zasady ogolne)

Opracowano na podstawie publikacji: Osrodka Rozwoju Edukacji, Ministerstwa Edukacji
Narodowej, Ministerstwa Zdrowia, Pelnomocnika Rzadu do Spraw Rownego Traktowania —
,One sg wsrod nas”.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegdétowe informacje na temat
jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2. Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikéw szkoty w
zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow
czy ataku choroby;

3. W porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspolnie z pracownikami szkoty opracowaé
procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarbwno na co dzien, jak
1 w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Procedury te moga uwzglednia¢ m. in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow,
wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob
reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z rodzicami (opiekunami) tego
dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikéw placowki do bezwzglgdnego ich
stosowania.

Wspolnie z nauczycielami 1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowaé formy pracy
dydaktycznej, dobor treSci 1 metod oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci
psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go r6znymi formami pomocy psychologiczno —
pedagogiczne;j.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel
niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych opiekunow.

DZIECKO Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekla chorobg uktadu oddechowego u dzieci. Istotg
astmy jest przewlekty proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory prowadzi do
zwiekszonej sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce 1 pojawienia si¢ objawow
choroby.

OBJAWY Jednym z podstawowych objawow jest duszno$¢ jako subiektywne uczucie braku
powietrza spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone
drogi oddechowe. Gdy duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a
takze inne czesci ciala sa zasinione. Konsekwencja zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢
Swiszczacego oddechu. Czestym objawem astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej jest to
kaszel suchy, napadowy, bardzo me¢czacy.
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PRZYCZYNY ATAKU Zaostrzenie astmy moze by¢ wywolane przez: kontakt z alergenami,
na ktore uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysitek
fizyczny, zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

POSTEPOWANIE:

1. W przypadku wystgpienia dusznosci nalezy poda¢ dziecku wziewny lek rozkurczajacy
oskrzela zgodnie z zaleceniem lekarza.

2. W przypadku objawdéw ciezkiej dusznosci nalezy podaé jednoczesnie 2 dawki leku w
aerozolu w odstepie 10-20 sekund.

3. Po wykonaniu 1 pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicoéw dziecka o wystgpieniu
zaostrzenia.

4. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe. W
czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciagltego nadzoru osoby
doroste;.

5. Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0s6b
trzecich.

NAKAZY:

1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

2. Dziecko, ktore ma objawy po wysitku, powinno przed lekcjg wychowania fizycznego
przyjac¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczyna¢ od rozgrzewki.

4. W przypadku wystapienia u dziecka objawoéw dusznosci nalezy przerwa¢ wykonywanie
wysitku 1 pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy.

ZAKAZY:
1. Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia roslin dzieci z pytkowica nie mogg ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz
nie powinny uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dlugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
ciggtego wysitku.

4. W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.
OGRANICZENIA :

1. Uczen z astmg moze okresowo wymagac ograniczenia aktywnosci fizycznej 1 dostosowania
¢wiczen do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicow, co moze jes¢
w sytuacjach, ktére moga wywota¢ pojawienie si¢ objawow uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA
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1. Dzieci chore na astm¢ powinny uczestniczy¢ w zajeciach z wychowania fizycznego;
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ z wychowania fizycznego.
3. Dzieci z astma mogg uprawiac biegi krotkie, a takze gry zespotowe.
4. Dzieci z astmg moga uprawia¢ gimnastyke 1 ptywanie.

5. Dzieci z astmg mogg uprawia¢ wiekszo$¢ sportow zimowych. Bardzo wazny jest dobry
kontakt szkoty z rodzicami, po to, aby wspdlnie zapewni¢ dziecku bezpieczne warunki nauki
1 pobytu w szkole. Pozwoli to zmniejszy¢ nadopiekunczos$¢ rodzicow a dziecku rozwijaé
samodzielno$¢ 1 zaufanie do wilasnych mozliwosci 1 umiejetnosci. Tylko wspodtdziatanie
szkoty

z rodzicami i lekarzem prowadzacym pomoze prawidtowo funkcjonowaé dziecku z astma
oskrzelowa w srodowisku, gdzie spedza wiele godzin w ciagu dnia.

DZIECKO Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemig (wysoki
poziom glukozy we krwi — wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wérod dzieci i mtodziezy
dominuje cukrzyca typu 1 — ten typ cukrzycy ma podloze genetyczne i autoimmunologiczne.
Cukrzyca nie jest chorobg zakazng, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez kontakt z osobg chora.
Najczestsze objawy to wzmozone pragnienie, cze¢ste oddawanie moczu oraz chudnigcie.

W chwili obecnej, w warunkach pozaszpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania
insuliny jest wstrzykiwanie jej do podskornej tkanki thuszczowej (za pomoca pena, pompy).
Cukrzyca nie jest chorobg, ktora powinna ograniczaé jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia,
tylko wymaga wlasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja
polaczone

z ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce. Wspieraja prawidlowy rozwdj
emocjonalny i spoteczny, pomagaja rozwija¢ samodyscypling, gratyfikuja, daja przyjemnos¢
1 satysfakcje. Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci
z cukrzyca jest ryzyko zwigzane z wystgpieniem hipoglikemii (niedocukrzenia st¢zenie
glukozy we krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dzialan w ramach samokontroli nalezg: badanie
krwi 1 moczu, zapisywanie wynikow badan, prawidlowa interpretacja wynikéw badan,
prawidtowe komponowanie positkow, prawidlowe 1 bezpieczne wykonywanie wysitku
fizycznego, obserwacja objawow jakie pojawiaja si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii. W
kazdej szkole powinien znajdowac si¢ ,,kacik dla ucznia z cukrzyca, czyli ustronne miejsce,
w ktorym dziecko z cukrzyca bedzie mogto spokojnie, bezpiecznie 1 higienicznie wykonaé
badanie krwi oraz wykona¢ wstrzyknigcia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII

— niedocukrzenia:

- Blado$¢ skory, nadmierna potliwos¢, drzenie rak.

- Bol gtowy, bol brzucha.

- Szybkie bicie serca.

- Uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia.

- Ostabienie, zmeczenie

- Problemy z koncentracja, zapamig¢tywaniem.

- Chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
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- Napady agresji lub wesotkowatosci.

- Ziewanie/sennos¢.

- Zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi.

- Zmiana charakteru pisma.

- Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

- Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ — dziecko jest przytomne, w pelnym
kontakcie, wspolpracuje z nami, spetnia polecenia:

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony
w wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod.

3. NIE WOLNO Zastgpowa¢ weglowodanow prostych slodyczami zawierajacymi tluszcze,
jak np. czekolada, poniewaz utrudniajg one wchtanianie glukozy z przewodu pokarmowego).

4. Ponownie oznaczy¢ glikemie po 10-15 minutach.
5. Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO — CIEZKIEJ — dziecko ma czesciowe
zaburzenia $wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje
bezwzglednej pomocy osoby drugiej:

1. Oznaczy¢ glikemig i potwierdzi¢ niedocukrzenie.

2. Jezeli dziecko moze potykac podaé do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek
cukru rozpuszczonych w Y2 szklanki wody, coli, soku).
3. Jezeli dziecko nie moze potyka¢ postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIEJ — dziecko jest nieprzytomne, nie ma
z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.

Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawac niczego do picia ani do jedzenia
do ust!!!

1. Uktadamy dziecko na boku.

2. Wstrzykujemy domig$niowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.

3. Wzywamy pogotowie ratunkowe.

4. Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

5. Dopiero gdy dziecko odzyska przytomno$¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyskaé
przytomno$¢ po kilkunastu minutach) 1 jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna mu
poda¢ weglowodany doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

U dzieci leczonych pompa:

1. Zatrzymaj pompe.
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2. Potwierdz hipoglikemig.

3. Jezeli dziecko jest przytomne podaj we¢glowodany proste.
4. Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy
podaj ponownie cukry proste.

5. Jezeli objawy ustgpig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stgzenia
glukozy, wlacz pompe i podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

6. Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki potdz je w pozycji bezpiecznej, podaj
domigs$niowo zastrzyk z glukagonu i wezwij karetk¢ pogotowia. Po epizodzie hipoglikemii
nie zostawiaj dziecka samego! Dziecko nie moze podejmowacé wysitku fizycznego dopoki
wszystkie objawy hipoglikemii nie ustapig!

OBJAWY HIPERGLIKEMII

- Wzmozone pragnienie, potrzeba czegstego oddawania moczu.

- Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

- Z}e samopoczucie, oslabienie, przygnebienie, apatia. Jezeli do ww. objawow dotacza: bol
glowy, bol brzucha, nudnosci i wymioty, cigzki oddech. moze to $wiadczy¢ o rozwoju
kwasicy cukrzycowej. Nalezy wtedy bezzwtocznie:

1. Zbada¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwac¢ pogotowie.
POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

2.Uzupetiamy ptyny (dziecko powinno duzo pié, przecigtnie 1litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna),

3. Samokontrola (badanie moczu na obecno$¢ cukromoczu 1 ketonurii, po okoto 1 godz.
nalezy dokona¢ kontrolnego pomiaru glikemii),

4. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom glikemii
nie obnizy sig.

Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba w szkole:
- Pen — ,,wstrzykiwacz” z insuling.

- Pompe insulinowa, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.

- Naktuwacz z zestawem igiet.

- Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

- Plastikowy pojemnik na zuzyte igty 1 paski.

- Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone
na ,,zabezpieczenie” zaje¢ wf w danym dniu.

- Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukoza w razie pojawienia si¢ objawow
hipoglikemii.

-Telefon do rodzicow.

- Informacje w postaci kartki lub bransoletki na r¢ke, ktora informuje, ze dziecko choruje
na cukrzyce.

- Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku).
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Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy
zapewnic

w szkole:

1. Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze

w trakcie trwania lekcji.

2. Mozliwo$¢ podania insuliny.

3. Mozliwo$¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa insulinowa
w odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo 1 dyskrecje.

4. Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarka szkolng
I rodzicami dziecka.

5. Mozliwo$¢ spozycia positkow o okre§lonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w trakcie trwania lekcji.

6. Mozliwo$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢ lekcyjnych.

7. Mozliwo$¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajgciach wychowania fizycznego oraz
r6znych zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

DZIECKO Z PADACZKA

Padaczka okreSlamy sktonno$¢ do wystgpowania nawracajacych, nie prowokowanych
napadéw. Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystgpujace zaburzenia
w funkcjonowaniu mozgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi.
Niekiedy jedynym widocznym objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia swiadomosci.
Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady pierwotne uogoélnione oraz napady czg$ciowe
(zlokalizowane). Napady pierwotnie uogélnione

1. Napady nieswiadomosci, najczesciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem.
Atypowym napadom nieswiadomosci moga towarzyszy¢ mruganie lub gwattowne 5 ruchy
o niewielkim zakresie w obrebie ust.

2. Napady atoniczne — napad spowodowany naglym i krotkotrwatym obnizeniem napigcia
mig$niowego w okreslonych grupach migsni.

3. Napady toniczne — wystepuje gtdéwnie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub
budzenia; charakteryzuje si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napigcia mi¢sni w obrebie
konczyn i tutowia.

4. Napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci,
skurczu mig$ni, zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje si¢ rytmicznymi,
gwaltownymi skurczami migéni konczyn 1 tulowia, nastepnie przechodzi w kilkuminutowg
$piaczke.

5. Napady kloniczne — napady gtownie u niemowlat i matych dzieci, cze$ciej w przebiegu
goraczki, cechuja je symetryczne skurcze mig$ni konczyn wystepujace seriami.
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6. Napady miokloniczne — charakteryzujg si¢ gwaltownymi synchronicznymi skurczami
mie¢sni szyi, obreczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej $wiadomosci chorego.

Napady czesciowe
1. Napady cze$ciowe z objawami prostymi —$wiadomo$¢ w czasie napadow jest na ogot
zachowana, zwykle napady dotycza okreslonej okolicy np. reki lub ust.

2. Napady czeéciowe z objawami zlozonymi — niektorym napadom moga towarzyszy¢
zaburzenia $wiadomosci o charakterze omaméw 1 ztudzen; pacjent ma wrazenie, ze juz
znajdowat si¢ w danej sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji i przedmiotow,
z ktorymi w rzeczywistosci si¢ juz stykal, do tego typu napadow zaliczane sg takze napady
psychoruchowe z towarzyszacymi im réznymi automatyzmami (cmokanie), u dzieci moga
niekiedy wystepowac napady nietypowe, manifestujgce si¢ klinicznie bélami brzucha, gtowy,
omdleniami, napadami Igku itp.

3. Napady czeSciowe wtornie uogdlnione — rozpoczyna si¢ zwykle od napadowych
mioklonicznych lub klonicznych skurczéw ograniczonych do okreslonych grup migsni, aby
nastepnie rozprzestrzeni¢ si¢ i doprowadzi¢ do wtornie uogélnionego napadu toniczno-
klonicznego (tzw. napadu duzego).

Zespoty padaczkowe wieku dziecigcego — zespot Westa, zespot Lennoxa-Gastauta, dziecigca
padaczka nie§wiadomos$ci (piknolepsja), padaczka Rolanda, mlodziencza padaczka
nieSwiadomos$ci, zespdt Janza, padaczka odruchowa, omdlenia odruchowe, napady
rzekomopadaczkowe. Leczenie padaczki jest procesem przewleklym, wymaga
systematycznego, codziennego podawania lekow. Nagle przerwanie leczenia, pominigcie
ktoérejs dawki, moze zakonczy¢ si¢ napadem lub stanem padaczkowym. Z tego powodu tak
wazne jest aby pacjent mogl systematycznie przyjmowac leki. W trakcie wiaczania leczenia
lub jego modyfikacji dziecko moze wykazywacé objawy sennosci, rozdraznienia, zawrotow
glowy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU /ATAKU NALEZY

1. Przede wszystkim zachowac¢ spoko;.

2. Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usunaé
z ust ciala obce, podtozy¢ co$ migkkiego pod glowe.

4. Asekurowa¢ w czasie napadu i1 pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej swiadomosci.

NIE WOLNO
1. Podnosi¢ pacjenta.
2. Krepowac jego ruchow.

3. Wktada¢ czegokolwiek miedzy zgby lub do ust.
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Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwal dtuzej
niz 10 minut albo jesli po napadzie wystapita dlugo trwajaca goraczka, sugerujaca zapalenie
opon mozgowo-rdzeniowych.

Dzieciom chorym na padaczke trudniej jest wykorzystaé w pelni swoje mozliwosci
edukacyjne z przyczyn medycznych i spolecznych. Narazone sg na wyzszy poziom stresu
wynikajacy z obawy przed napadem i komentarzami, stad tez czes$ciej wystepuja u nich cechy
zespotu nadpobudliwosci psychoruchowej, trudnosci w czytaniu i pisaniu oraz inne trudnosci
szkolne.

W razie narastajacych trudno$ci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na naukg, z czestymi przerwami na odpoczynek,
modyfikowaé

1 zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomosci szkolnych.

Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z zabaw 1 zajec¢
ruchowych w grupie réwiesnikow. Nalezy jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do
nadmiernego obcigzenia fizycznego 1 psychicznego. Gdy zdarzaja si¢ napady, dziecko
powinno mie¢ zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajacy ponad 4 tygodnie, cechujacy si¢ brakiem
nasilonych objawoéw chorobowych. Dlugotrwala choroba i czeste hospitalizacje moga
okresowo uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie rowiesnikow, a takze
zaspokajanie wielu waznych potrzeb psychicznych, fizycznych 1  spotecznych.
Przeciwdzialanie niekorzystnym skutkom choroby przewleklej, polega migedzy innymi na
udzielaniu dziecku 1 jego rodzinie pomocy w budowaniu nowej koncepcji zycia z chorobg
i pomimo choroby. Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest jednym z najwazniejszych zadan
0sOb pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze czu¢ si¢ mniej bezradne i
zagubione, gdy ma okazj¢ do odnoszenia sukcesOw 1 poradzenia sobie z trudnymi sytuacjami.
Zatem dostrzeganie i eksponowanie osiggnie¢ dziecka, chwalenie go za nie i nagradzanie jest
jednym z kierunkéw pomagania mu w pokonywaniu poczucia bezradnosci. Drugi wazny
kierunek to uczenie dziecka nowych umiejetnosci- zarowno tych przydatnych w pokonywaniu
trudno$ci  zwigzanych z chorowaniem, jak 1 tych otwierajacych mu nowe, wolne
od ograniczen pola aktywno$ci, poszerzajacych jego ,,obszar wolnosci”. Szkota petni w zyciu
chorego dziecka szczeg6lng rolg. Jest to miejsce, w ktorym moze si¢ ono uczy¢ i bawic,
rozwija¢ swoje zdolnosci 1 umiejetnosci, moze przezywa¢ rado$¢ i dume ze swojej
aktywnosci, a takze budowac dobre relacje z innymi dzie¢mi. Obecnos$¢ przyjaznych
nauczycieli 1 rowiesnikéw jest bardzo wazna dla prawidlowego rozwoju emocjonalnego
i spotecznego chorego dziecka. Niezwykle wazne jest przekazanie nauczycielom informacji o
wplywie choroby dziecka na funkcjonowanie psychiczne, fizyczne
1 spoleczne ucznia. Niektore leki moga dziala¢ pobudzajaco a inne usypiajagco. Moze to miec¢
wpltyw na zachowanie si¢ dziecka lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzigki
informacjom od rodzicow i lekarzy, nauczyciel moze pozna¢ chorobe dziecka w takim
zakresie, aby w razie potrzeby, w odpowiednim czasie, udzieli¢ mu niezbe¢dnej pomocy
i wsparcia oraz zapewni¢ bezpieczne warunki na terenie szkoly. Takze dostosowaé sposoby
komunikowania si¢ oraz sposoby i formy nauczania do potrzeb i aktualnych mozliwosci
chorego dziecka. Wzajemne kontakty pomiedzy szkota 1 rodzicami powinny by¢ state
I systematyczne, oparte na zaufaniu, spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz
wspolpracy i zrozumieniu.
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Gtowne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie
szkoty:

- zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego 1 fizycznego,

- pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci,

- budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

- przygotowanie uczniow zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

- traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy,

- uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,
- uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow,
- motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi dzie¢mi,

- rozwijanie zainteresowan, samodzielnosci dziecka,

- dostarczanie wielu mozliwos$ci do dziatania i osiggania sukcesow,

- motywowanie do aktywnosci.
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19. Procedura sposobu kontaktow z rodzicami

1. Niniejsza procedura jest opisem postepowania nauczycieli i rodzicow w celu ulatwienia
wzajemnych kontaktow.

2.Kontakty rodzicéw z nauczycielami:

- spotkania otwarte odbywaja si¢ wedlug ustalonego harmonogramu szkoty

- spotkania indywidualne wychowawcy z rodzicami w ustalonym dniu tygodnia podczas
konsultacji (wedtug potrzeb),

- telefoniczny kontakt z rodzicami w uzasadnionych losowo przypadkach,

- poprzez zeszyty kontaktéw wychowawcy klasy,

3. Rodzice uczniow szkoty maja mozliwo$¢ dodatkowego kontaktu z nauczycielem
w przypadkach uzasadnionych losowo jednak po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu
Z nauczycielem terminu spotkania.

4. W przypadku nieobecno$ci na zebraniu rodzic zobowigzany jest do kontaktu
z wychowawca w najblizszym czasie na konsultacjach nauczyciela.

5. Spotkanie nauczyciela w domu ucznia odbywa si¢ po uprzednim obustronnym uzgodnieniu
takiej wizyty (pisemnie lub telefonicznie).

6. Nie udziela si¢ telefonicznych informacji o uczniach.
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20. Procedury organizowania wycieczek szkolnych

Podstawa prawna
1. Ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r., art. 22, ust. 2, pkt 12 (Dz. U. z 2004
r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),
2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki
krajoznawstwa i turystyki(Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516),
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki(Dz. U. z 2014 r., poz. 1150),
4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r. Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.),
5. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie 0sob przebywajacych na obszarach
wodnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1240),
6. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w goérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich(Dz. U. z 2011 r. Nr 208, poz. 1241),
7. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r.
w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z
2005 r. Nr 188, poz. 1582).

§1
Turystyka 1 krajoznawstwo w szkole mogg by¢ organizowane w ramach zajec¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych i pozaszkolnych.

§2
Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wycieczek/imprez:
1. Wycieczki przedmiotowe (uzupetnienie obowigzujgcego programu nauczania). 2.
Woycieczki krajoznawczo-turystyczne (wzbogacenie procesu dydaktycznego,
wychowawczego — nie wymagaja od uczestnika przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego). 3. Imprezy krajoznawczo-turystyczne ( biwaki, turnieje, konkursy, ktore
ksztattujg kultur¢ wypoczynku mlodziezy).
2. Wycieczki krajoznawczo-turystyczne (wzbogacenie procesu dydaktycznego,
wychowawczego — nie wymagajg od uczestnika przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego).
3. Imprezy krajoznawczo-turystyczne ( biwaki, turnieje, konkursy, ktore ksztattujg kulture
wypoczynku mtodziezy).
4. Imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne (wymagajg przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego, w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem). 5.
Imprezy wyjazdowe (zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne, ktore zwigzane sg z
realizacjg programu nauczania).

§3
Obowiazki dyrektora
1. Wyraza zgode na organizacj¢ wycieczki/imprezy po uprzednim upewnieniu si¢, ze
zalozenia organizacyjne i program wycieczki/imprezy dostosowany jest do wieku,
zainteresowan, potrzeb, stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania,

42



umiejetnosci specjalistycznych uczestnikow.
2. Zatwierdza kart¢ i harmonogram wycieczki/imprezy wraz z opracowanym programem
wyjazdu (karta — druk wygenerowany z dziennika elektronicznego, harmonogram/program —
osobny dokument).
3. Zatwierdza list¢ uczestnikow wycieczki/imprezy, na ktorej widniejg imiona i nazwiska,
wiek lub data urodzenia, adres zamieszkania, numer kontaktowy do rodzicéw/prawnych
opiekundéw oraz adnotacj¢ o ubezpieczeniu (lista wygenerowana z dziennika elektronicznego).
4. Zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli
wycieczka/impreza odbywa si¢ zagranica.
5. Wyznacza kierownika wycieczki/imprezy oraz opiekunéw sposrod kadry pedagogiczne;.
6. Okresla ilos¢ opiekunéw uwzgledniajac doswiadczenie opiekunodw, wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia, stopien zdyscyplinowania uczestnikow oraz specyfike
wycieczki/imprezy, charakterystyke terenu, srodki transportu.

§4
Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i1 opiekuna wycieczki/imprezy,
0 ile bierze w niej udziat jedynie kilkoro uczniow.

§5
Kierownikiem wycieczki/imprezy moze by¢ inna osoba petnoletnia, wyznaczona przez
dyrektora, ktora ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych, jest instruktorem
harcerskim lub posiada uprawnienia przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej,
przewodnika turystycznego lub pilota wycieczek. W przypadku wyjazdéw zagranicznych
musi by¢ to osoba znajaca jezyk obcy w stopniu komunikatywnym.

§6
Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba, ktora ukonczyta kurs dla kierownikéw
obozéw wedrownych, jest instruktorem harcerskim lub posiada uprawnienia
przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej, przewodnika turystycznego lub pilota .

§7
Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba, ktora posiada uprawnienia
przewodnika turystycznego, przodownika/instruktora turystyki kwalifikowanej, pilota
wycieczek lub stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

§8
Obowiazki kierownika wycieczki/imprezy
1. Opracowuje program, harmonogram i kosztorys wycieczki/imprezy.
2. Precyzuje wlasciwg organizacje¢ z uwzglednieniem Szkolnego Regulaminu Wycieczek,
zatozenia programowe, charakterystyke terenu, warunki pogodowe danego obszaru,
do$wiadczenia uczestnikoOw 1 opiekunow.
3. Ustala baze¢ noclegowa i1 organizuje transport.
4. Sporzadza dokumentacj¢ wycieczki/imprezy (karta wycieczka, lista uczestnikow, zgody
rodzicow, prawnych opiekunoéw, zapoznanie z regulaminem i przepiséw bhp, listy wplat z
podpisami, paragony, bilety, faktury, rozliczenie).
5. Sprawuje nadzor nad prawidlowym przebiegiem wycieczki/imprezy.
6. Informuje niezwlocznie dyrektora szkoty o bezpiecznym dotarciu do miejsca
zakwaterowania oraz powrocie z wycieczki.
7. Powierza zadania opiekunom.
8. Powierza zadania uczestnikom.
9. Nadzoruje zaopatrzenie w sprawny sprzet i apteczke pierwszej pomocy.
10. Ubezpiecza uczestnikow wycieczki/imprezy zagranicznej (NNW i koszty leczenia poza
granicami kraju).
11. Dysponuje $rodkami finansowymi, dokonuje podsumowania, rozliczenia
wycieczki/imprezy i przekazuje je dyrektorowi.
12. Kierownik zobowigzany jest powiadomi¢ Policj¢ o planowanej wycieczce celem
sprawdzenia stanu technicznego autokaru.
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§9

Opiekunem wycieczki/imprezy moze by¢ nauczyciel po uzyskaniu zgody dyrektora.

§10
Obowiazki opiekuna:
1. Sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.
2. Wspolpracuje z kierownikiem i wykonuje powierzone mu zadania.
3. Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przez uczestnikéw regulaminu i zasad
bezpieczenstwa.
4. Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.
5. Wykonuje inne polecenia kierownika.
§11
Dokumentacja wycieczki/imprezy
Dokumentacje wycieczki/imprezy kierownik wycieczki przedktada dyrektorowi szkoty
najpozniej na 3 dni przed planowang wycieczka, a w przypadku wyjazdu zagranicznego na 2
tyg. przed planowang wycieczka.
1. Karta wycieczki z imienng listg uczestnikow (imiona i nazwiska, wiek lub data urodzenia,
adres zamieszkania, numer kontaktowy do rodzicow/prawnych opiekundéw oraz adnotacje o
ubezpieczeniu — lista wygenerowana z dziennika elektronicznego, adres noclegu, dane firmy
transportowej).
2. Program/harmonogram wycieczki.
3. Pisemne o$wiadczenie rodzica/prawnego opiekuna, ze wyraza zgode¢ na udziat ucznia w
wycieczce/imprezie (zataczniki 1,). ( z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych — wyj$¢ do
kina, teatru, itp. w ramach zaje¢¢ lekcyjnych — bez zgody).
4. Regulamin wycieczki/imprezy opracowany przez kierownika (zatgcznik 1) podpisany przez
uczestnikow.
5. Numer legitymacji oraz imi¢ i nazwisko przewodnika gorskiego/pilota (jesli dotyczy).
6. Dokumentacja powypadkowa zgodnie z rozdz. 4 Rozporzadzenia MENIS z dn. 31.12.2002
r. ws. bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placéwkach (jesli
dotyczy).
7. Sprawozdanie finansowe (rozliczenie kosztoéw zakwaterowania, wyzywienia, transportu,
wydatkéw programowych, zatgcznik 3).
8. Sprawozdanie merytoryczne potwierdzajace realizacj¢ programu, ewentualnie o braku
realizacji punktow programu z podaniem przyczyny (zalacznik 4).
9. Dokumentacje wycieczki sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Kopie pozostajg w
szkolnej dokumentacji, oryginat posiada kierownik wycieczki. Kierownik zobowigzany jest
przechowywa¢ dokumentacje wycieczki przez okres 3 lat.
Dodatkowo w przypadku wyjazdéw zagranicznych zawiadomienie organu prowadzacego i
organu sprawujacego nadzor pedagogiczny o organizacji wycieczki/imprezy musi zawierac:
a) Liste uczestnikow z podaniem ich wieku lub daty urodzenia (ze wzgledu na ochrone
danych osobowych nalezy unika¢ podawania numeru pesel). ( zalgcznik nr 5 )
b) Zawiadomienie o wycieczce/imprezie zagranicznej ( zatacznik nr 6 ). Wzory dokumentow
niezbednych do ztozenia w Kuratorium Oswiaty dostgpne rowniez na stronie Gdanskiego
Kuratorium Os$wiaty.
§12
Miejscem zbiorki — przed rozpoczeciem i zakonczeniem wycieczki — jest plac przed szkota,
skad uczniowie, po godzinie 19.00 udajg si¢ do domu wytacznie pod opiekg osoéb dorostych.
§13
Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy zagranicznej, w zaleznos$ci od kraju docelowego a takze
od krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument potwierdzajacy
tozsamos¢ tj. dowdd osobisty lub paszport(legitymacja szkolna nie jest w tym przypadku
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dokumentem potwierdzajacym tozsamos$c¢). Informacje na temat procedury zwigzanej z
wydawaniem dowodow osobistych mozna uzyska¢ we wlasciwej ze wzgledu na miejsce
stalego pobytu jednostce samorzadu terytorialnego (wdjt, burmistrz lub prezydent miasta) a
informacje na temat procedur zwigzanych z wydawaniem paszportow, w Wydziale Spraw
Obywatelskich 1 Cudzoziemcow —Oddziat paszportowy.

§14
Cudzoziemscy uczniowie szkoly pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych cztonkami Unii
Europejskiej, uczestniczacy w wycieczce/imprezie szkolnej do innego panstwa
cztonkowskiego UE na zasadach okreslonych przez przepisy UE, moga by¢ objeci listg
podrézujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora szkoty. Dane dotyczace
cudzoziemcow objetych lista podrozujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo do
ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora
szkoty, wojewoda. Wzor formularza listy podrozujacych pochodzacych spoza Unii
Europejskiej, dla wycieczek w Unii Europejskiej stanowi zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzes$nia 2005 r. (Dz. U. z 2005 r.
Nr 188, poz. 1582).

§15
Liczba opiekunéw:
1. W obrgbie tej samej miejscowosci dopuszcza si¢ opieke jednego nauczyciela dla grupy 30
uczniow.
2. Przy korzystaniu z miejskich srodkow lokomocji — w obrebie tej samej miejscowosci — 1
opiekun na 20 uczniéw. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek szkolnych petnego
bezpieczenstwa dopuszcza si¢ przydzielanie dodatkowych opiekundow sposrod nauczycieli.
3. Opieke nad uczestnikami wycieczek wyjazdowych poza miejscowosé, ktora jest siedziba
szkoty —sprawuje jeden opiekun dla grupy 15 uczniow.
4. Opieke nad uczestnikami wycieczek rowerowych sprawuje jeden opiekun dla grupy do 10
uczniow.
5. Opieke nad uczestnikami wycieczek gorskich powyzej 1000 m sprawuje jeden opiekun dla
grupy do 10 uczniow.

§16
Oswiadczenie rodzicoOw/prawnych opiekundw, w tym wyrazenie zgody na przeprowadzenie
wszelkich niezbednych zabiegéw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu
dziecka powinno by¢ sporzadzone w formie przedstawionej w zataczniku nr 2.

§17
Rozliczenie finansowe wycieczki/imprezy powinno by¢ sporzadzone w formie przedstawionej
w zaltaczniku nr 3.

§18
Dopuszczalne jest zorganizowanie wycieczki/imprezy mi¢dzyoddziatowej. Wycieczka
powinna by¢ potaczona z uzupelieniem programu nauczania, badz z realizacja zadanh w
ramach wzbogacenia procesu dydaktyczno-wychowawczego.

§19
W czasie korzystania podczas wycieczek/imprez z basenu, kgpielisk itp. nalezy si¢ do
regulaminow tam obowigzujacych i zalecen ratownikow.

§20
W czasie wycieczek do Parkéw Narodowych nalezy stosowac regulamin tych parkow.
Wycieczki gorskie na tereny usytuowane powyzej 1000 m n.p.m. prowadzi przewodnik
gorski.

§21
W trakcie wycieczek rowerowych nalezy uwzgledni¢: dtugos$¢ dziennych odcinkdw trasy nie
powinna przekracza¢ 50km (w zaleznos$ci od wieku uczestnikéw). Przecietne tempo jazdy,
uzaleznione jest od uksztaltowania terenu, warunkow atmosferycznych, ruchu drogowego
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oraz wieku 1 sprawnosci fizycznej uczestnikow —powinno wynosi¢ do 15km/godz. Nalezy
unika¢ drog o duzym nasileniu ruchu kotowego.

§22
Wycieczki potaczone z biwakowaniem lub noclegiem w namiotach wymagaja nadzorowania
zwlaszcza przy ustawianiu i sktadaniu namiotow, rozpalaniu ogniska w miejscu do tego
przeznaczonym, gaszeniu ogniska, przyrzadzaniu positkow na ognisku lub kuchence.

§23
Postgpowanie w przypadku, gdy dziecko ulegnie wypadkowi
1. Udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.
2. Zawiadomi¢ stuzby ratownicze.
3. Skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu ustalenie listy lekow i
alergenow.
4. Jezeli zachodzi potrzeba hospitalizacji ucznia —przewiez¢ go do szpitala.
5. Powiadomi¢ dyrektora szkoty.
Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodziezg podczas burzy, $niezycy i1 gololedzi.

§24
Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce lub imprezie organizowanej w dniach nauki
szkolnej majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach szkolnych wskazanych przez wychowawce
za zgoda dyrektora szkoty. Liste tych uczniéow przekazuje wychowawca do klasy, w ktorej
beda sie¢ odbywacé zajecia.
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Zalacznik nr 1

Regulamin wycieczki

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego kulturze, moze miec¢
réwniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob. Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany
jest do:

1. ztozenia pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundéw na wyjazd lub swojej w
przypadku ucznidéw petnoletnich,

2. zapoznania si¢ z harmonogramem i regulaminem wycieczki,

3. zabrania legitymacji szkolnej, dowodu osobistego lub paszportu,

4. ubrania si¢ w odziez stosowng do warunkow i miejsca wyjazdu,

5. punktualnego przyjscia na miejsce zbiorki,

6. przestrzegania zasad bezpieczenstwa w trakcie trwania wycieczki, w szczegolnosci w
srodkach transportu i zajecia miejsca wyznaczonego przez opiekuna,

7. stosowania si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki opiekunéw/przewodnikow,
8. informowania kierownika lub opiekuna o ewentualnych dolegliwosciach oraz wszystkich
problemach majacych wplyw na bezpieczenstwo wycieczki,

9. pozostawienie w porzadku wszystkich miejsc przebywania,

10. przestrzegania regulaminu wycieczki i Statutu Szkoty, godne reprezentowanie Szkoty na
zewnatrz,

11. w czasie jazdy nie spacerowania, nie stawania na siedzeniu, nie wychylania si¢ przez
okno, nie zasmiecania pojazdu,

12. korzystania z urzadzen technicznych/elektronicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

13. w czasie postoju i zwiedzania nie oddalania si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

14. dbania o higieng i schludny wyglad,

15. nie oddalania si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

16. w czasie przebywania w obiektach noclegowych/muzealnych itp. przestrzegania
postanowien 1 regulaminow tych obiektow,

17. zachowywania si¢ zgodnie z ogolnymi zasadami dobrego wychowania 1 kultury,

18. przestrzegania zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych srodkéw odurzajacych. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i
zasad przepisOw bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z
zachowania zawartymi w wewnatrzszkolnym systemie oceniania. W przypadku naruszenia
przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunow) oraz dyrektora
szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki.

W przypadku koniecznosci wezwania karetki w zwigzku z naruszeniem punktu regulaminu
kosztami obcigzani sg rodzice / prawni opiekunowie.

Zobowigzanie ucznidw: Zapoznatam/em si¢ z regulaminem wycieczki i zobowigzuj¢ si¢ do
jego przestrzegania. (data i podpis
ucznia).
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Zalacznik nr 2

Zgoda rodzicéw/opiekundow na udziat dziecka w wycieczce/imprezie krajoznawczo-
turystycznej

Wyrazam zgode¢ na wyjazd mojego

SYNA/COTKI. ...ttt
Uczniaklasy........................ .wycieczke/impreze turystyczno -krajoznawcza do
...................... organizowang wdniach ...
Jednoczes$nie informuje, iz syn/corka:

*Choruje/nie choruje*na przewlekte choroby ..............c..co

«Zazywa/nie zazywa *na stale leki ...

«Jest uczulony(a)/nie jest uczulony(a)™*...........cooiiiiiiiiiii
*Dobrze/zle*znosi jazde samochodem ...............cooiiiiiiiiiiiiiii

SINNIE UWAGT -t e
Dane osobowe uczestnika:

*IMIC 1 NAZWISKO . .viit e
*Adres ZamieSZKaNIa. ........oueni it
*Telefon KOntaktowy. ..o e
SPESEL SYNa/COTKI. ...ttt e
Zobowiazuje¢ si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w drodze pomigdzy miejscem
zbidrki i rozwigzania wycieczki , a domem oraz pokrycia wszystkich kosztoéw zwigzanych z
udzialem w wycieczce i szkdd poczynionych przez moje dziecko.

Wyrazam zgod¢ na przeprowadzenie wszelkich niezbednych zabiegow lub operacji w
stanach zagrazajacych zdrowiu i zyciu mojego dziecka.

Oswiadczam, 1z zapoznatem si¢ z regulaminem wycieczki.

Imig¢ i nazwisko ojca/prawnego opiekuna/podpis
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Zalacznik nr 3

Rozliczenie finansowe wycieczki
I. DOCHODY (okresli¢ doktadng kwote)

1. Wptaty uczestnikéw: liczba uczniow .... x .....zt=.....zt

2. Inne wptaty: ...... 7t (np.dofinansowanie z Rady Rodzicow)
3. RAZEM ...zt

1. WYDATKI

1. Koszt catej wycieczki (biuro podrozy).........

lub:

3. Koszt atrakcji turystycznych: ..........

Razem wydatki: .............. 7t

I11. Koszt wycieczki (imprezy) na 1 uczestnika: .......
IV. Pozostata kwota: ...........

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.).
Kwota w wysokosci ............ zt zostata oddana w caloéci w trakcie zebrania z rodzicami dn.
.............. Klasowej Radzie Rodzicoéw wedle zyczenia wszystkich rodzicow.

Rozliczenia dokonat kierownik wycieczki (data i podpis) .......ccevviviiiiiiiiiiiininnnn.
Rozliczenie przyjat (data 1 podpis) ....ooueeneiiniiii e,

49



Zalacznik nr 4

Sprawozdanie z wycieczki

1. Klasa:

2. Termin i miejsce:

3. Kierownik/opiekunowie:

4. Zrealizowane punkty programu:

5. Niezrealizowane punkty programu oraz przyczyny (jesli dotyczy):
6. Zwigzty opis zachowania uczestnikéw(z podaniem nazwisk uczniow sprawujacy problemy
wychowawcze i ucznidow z wyrdzniajacg si¢ postawa):

7. Wypadki (jesli dotyczy):

8. Uwagi/wnioski/inne:

9. Podpisy kierownika/opiekunéw:
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21. Szkolne procedury w obliczu ujawnienia zjawiska cyberprzemocy

Pod pojeciem cyberprzemocy rozumiemy wszystkie formy zastraszania, nekania, wysmiewania
przy uzyciu technologii informacyjnych i komunikacyjnych. Najczesciej obszarem dziatan sq
fora dyskusyjne, serwisy spotecznosciowe, blogi, sms, mms i inne.

1. Wprowadzenie zapisu dotyczacego zakazu uzywania telefonéw komérkowych do
nagrywania innych oséb, bez ich zgody lub robienia im zdje¢é;

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

a) nauczyciel, pedagog szkolny, dyrektor szkoty, przyjmuje informacj¢ o wykroczeniu —
odnotowuje informacje i godzing zgloszenia,

b) nauczyciel, ktory nie jest wychowawcg i ma wiedze¢ o przestepstwie, przekazuje informacje
wychowawcy, ktory przekazuje ja pedagogowi i dyrektorowi szkoty;

C) pedagog, dyrektor wraz z wychowawca udzielajg emocjonalnego wsparcia

ofierze przemocy, a w razie konieczno$ci, np. zapewniajg niezbedng pomoc

lekarska pokrzywdzonemu, czy ustalaja spotkanie z psychologiem;

3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia i identyfikacja sprawcy (notatka stuzbowa
pedagoga):

a) rozmowy ze wskazanymi $wiadkami;

b) sprawdzenie miejsca zdarzenia;

C) ustala z pokrzywdzonym liczbg sprawcow i ich dane personalne;

4. Zabezpieczenie dowodow:

a) nalezy odnotowac datg i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci, dane
nadawcy (nazwe, adres email, adres strony, nr telefonu komorkowego, itp.);
b) w razie potrzeby, nalezy poprosi¢ o pomoc nauczyciela informatyki;

5. Rozmowa dyscyplinujaca z maloletnim uczniem, ktéry jest sprawca (wychowawca z
pedagogiem lub dyrektorem szkoly);

6. Powiadomienie o zdarzeniu rodzicow:

a) poinformowanie o konsekwencjach, jakie beda wyciagnigte w szkole zgodnie ze Statutem
Szkoty;

b) zawarcie kontraktu;

C) porada i pomoc rodzicom;

d) w uzasadnionych przypadkach podjgcie innych dziatan zmierzajacych do

wyjasnienia zdarzenia,

7. Monitorowanie sytuacji ucznia;

Przydatne strony www:
www.helpline.pl (strona poswigcona pomocy mtodym Internautom w sytuacjach zagrozenia
w sieci );
www.dzieckowsieci.pl (strona poswiecona bezpieczenstwu w sieci, poradnik ,,Jak reagowac
na cyberprzemoc);
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www.dyzurnet.pl (strony, na ktérych mozna zgtaszaé nielegalne i podejrzane treSci w
Internecie);
www.sieciaki.pl (strona promujgca bezpieczny Internet dla dzieci i mtodziezy).

22. Procedura dopuszczenia programow nauczania do uzytku szkolnego

Podstawa prawna :
1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty ( zmiana ustawy z dnia z dnia 23
czerwca 2016 (Dz. U. z 2016 r. poz. 1010, 1985, z 2017 r. poz. 60, 2203.)
2. Ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$§wiatowe (Dz. U. z dnia 11 stycznia 2017 r.)
0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektorych innych ustaw1)

§ 1.
Procedura reguluje zasady dopuszczania programow nauczania do uzytku w szkole w oparciu
o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw nauczania oraz dopuszczania do uzytku
szkolnego podrecznikow.

§ 2.
Program nauczania dla zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdlnego dopuszcza do
uzytku w danej szkole dyrektor szkoty, na wniosek nauczyciela lub nauczycieli. Wzor
wniosku stanowi zalacznik nr 1.

§ 3.
Whiosek, o ktorym mowa w § 2, dla programow, ktore beda obowigzywaty w kolejnym roku
szkolnym, nauczyciel lub nauczyciele sktadajg w formie pisemnej na 7 dni przed dniem 15
czerwca poprzedniego roku szkolnego.

§ 4.
Program nauczania zaproponowany przez nauczyciela lub nauczycieli moze by¢ opracowany:
a) samodzielnie przez nauczyciela,
b) we wspolpracy z innymi nauczycielami,
C) przez innego autora (autorow),
d) przez innego autora (autorow) wraz z dokonanymi zmianami.

§ 5.
Zaproponowany przez nauczyciela lub nauczycieli program nauczania powinien by¢
dostosowany do potrzeb i mozliwosci uczniow, dla ktorych jest przeznaczony.

§ 6.
Program nauczania ogélnego obejmuje, co najmniej jeden etap edukacyjny i moze by¢
dopuszczony do uzytku w danej szkole, jezeli:
a) stanowi opis sposobu realizacji celow ksztalcenia i zadan edukacyjnych ustalonych w
podstawie programowej ksztalcenia ogdlnego, okreslonej w przepisach w sprawie podstawy
programowej ksztalcenia ogdlnego w poszczeg6lnych typach szkot;
b) zawiera:
— szczegotowe cele ksztalcenia 1 wychowania,
— tre$ci zgodne z treSciami nauczania zawartymi w podstawie programowej ksztatcenia
ogolnego,
— sposoby osiggania celow ksztalcenia i wychowania, z uwzglednieniem mozliwosci
indywidualizacji pracy w zalezno$ci od potrzeb 1 mozliwo$ci ucznidw oraz warunkdéw, w
jakich program bedzie realizowany,
— opis zatozonych osiaggniec ucznia, a w przypadku programu nauczania ogolnego
uwzgledniajgcego dotychczasowg podstawe programowg ksztalcenia ogdlnego — opis
zatozonych osiggnie¢ ucznia z uwzglednieniem standardow wymagan bedacych podstawa
przeprowadzania sprawdzianoéw i egzamindw, okreslonych w przepisach w sprawie
standardow wymagan bedacych podstawa przeprowadzania sprawdzianow i egzaminoéw,
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— propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania osiggni¢¢ ucznia;
c) jest poprawny pod wzgledem merytorycznym i dydaktycznym.

§7.
Przed dopuszczeniem programu nauczania ogdlnego do uzytku w danej szkole, w przypadku
watpliwosci, czy przedstawiony program spetnia wszystkie warunki opisane w § 6 — dyrektor
szkoty moze zasiegna¢ opinii:
a) nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego, posiadajacego wyksztalcenie wyzsze i
kwalifikacje wymagane do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych, dla ktérych program jest
przeznaczony,
b) konsultanta lub doradcy metodycznego,
¢) zespotu nauczycielskiego, zespotu przedmiotowego lub innego zespotu problemowo —
zadaniowego.

§ 8.
1. Program nauczania do uzytku wewnetrznego w szkole dopuszcza dyrektor szkoty po
zasiggnieciu opinii rady pedagogicznej w terminie do 31 sierpnia kazdego roku szkolnego.
Dopuszczone programy nauczania stanowig Szkolny zestaw programow nauczania.
Numeracja programow wynika z rejestru programoéw w szkole.
2. Dyrektor szkoty podaje do publicznej wiadomos$ci Szkolny zestaw programow nauczania
poprzez publikacje na stronie internetowej szkoty.
3. W kolejnych latach Szkolny zestaw programéw nauczania jest aktualizowany.

§09.
Dopuszczone programy nauczania podlegaja ewaluacji po kazdym roku pracy. Ewaluacji
dokonuja autorzy programu lub nauczyciele wykorzystujacy go w procesie dydaktycznym.
Whioski przedstawiane sg na posiedzeniach zespotow przedmiotowych.
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23. Procedura organizowania i udzielania pomocy psychologiczno —
pedagogicznej

Podstawa prawna:

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 59).

2. art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z2016 1.
poz. 1943,z pdzn. zm.).

3. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2017, poz. 1591),

4. Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2017, poz. 1643).

§1.
1. Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom.

2) okres$lenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno- pedagogicznej.
3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z pomoca
psychologiczno- pedagogiczna.

§2.

1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na rozpoznaniu
I zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych ucznia oraz
rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i czynnikow
srodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu wspierania
potencjatu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego aktywnego i pelnego
uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i
nieodptatne.

3. Pomoc psychologiczno- pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

4. Pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom nauczyciele,
wychowawcy oraz specjalisci.

5. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy: ucznia,
rodzicow ucznia, dyrektora szkoly, nauczyciela, wychowawcy, specjalisty prowadzacego
zajecia z uczniem, poradni psychologiczno-pedagogicznej, nauczyciela wspomagajacego,
pielegniarki szkolnej, asystenta rodziny, kuratora sadowego, organizacji pozarzadowej lub
innej instytucji dzialajacej na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

6. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w formach:

1) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia

2) zaje¢ rozwijajacych umiejetnos¢ uczenia si¢

3) zaje¢ dydaktyczno — wyrOwnawczych

4) zaje¢ korekcyjno — kompensacyjnych (terapii pedagogicznej)

5) zaje¢ rozwijajacych kompetencje emocjonalno — spoteczne (socjoterapii)

6) zaje¢ o charakterze terapeutycznym (rewalidacja)

7) zaje¢ logopedycznych

8) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem ksztatcenia
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i kariery zawodowej (doradztwo zawodowe)

9) zindywidualizowanej $ciezki ksztatcenia

10) biezacej pracy z uczniem: porady i1 konsultacje
11) warsztatow.

§3.

1. Dyrektor szkoty:

1) organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole

2) powotuje zespoty ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej

3) ustala wymiar godzin poszczeg6lnych form udzielania pomocy

4) informuje na pismie rodzicéw lub prawnych opiekundéw o proponowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zalacznik nr 2)

5) wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie udzielania
pomocy psychologiczno- pedagogicznej

6) wspomaga dziatania szkoty w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan majacych na
celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-pedagogicznej

7) moze wystapié, za zgoda rodzicdw ucznia (zatacznik nr 4), do publicznej poradni
psychologiczno - pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie
Sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego funkcjonowania mimo
udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej (wniosek dostgpny na stronie poradni
psychologiczno-pedagogicznej;

8) moze wystapié, za zgoda rodzicéw ucznia (zalgcznik nr 4), do publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej z wnioskiem (dostepny na stronie poradni psychologiczno-
pedagogiczne] w Stupsku) o opini¢ w sprawie zindywidualizowanej $ciezki edukacyjnej dla
ucznia.

2. Koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej - pedagog szkolny:

1) prowadzi szkolny rejestr ucznidow objetych pomoca psychologiczno — pedagogiczna

2) uczestniczy w pracach Zespotu ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla uczniow
posiadajacych orzeczenie

3) monitoruje dokumentacj¢ ucznia tworzong przez wychowawce¢ w ramach pomocy
psychologiczno — pedagogiczne;j.

3. Wychowawca klasy:

1) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z jego klasy

2) wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczng w szkole (karta
zgloszenia - zatacznik nr 1)

3) ustala terminy spotkan zespotu klasowego

4) we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej dla danego ucznia i przedstawia je rodzicowi celem
wyrazenia przez niego zgody na ich realizacj¢ (zatacznik nr 2)

5) pod koniec roku szkolnego (w maju), wspolnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje
oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zatacznik nr 3)

6) na pismie informuje rodzicéw ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwosci uczestniczenia w nim
(zalacznik nr 7).

7) sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno - pedagogiczng zgodnie
Z ponizszg procedurg

8) na biezaco wspotpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia objgtego
pomoca psychologiczno — pedagogiczna.
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4. Nauczyciel:

1) informuje o potrzebie objgcia ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng (zatacznik nr
1)

2) informuje wychowawceg o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach w
ramach pomocy psychologiczno — pedagogicznej

3) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia zespotu ds. pomocy
psychologiczno — pedagogicznej

4) raz w roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i przekazuje ja na pismie wychowawcy do konca kwietnia. (zalgcznik nr 3)

5. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1) rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniow

2) okreslaja mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia uczniow

3) rozpoznajg przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu
uczniéw, w tym barier i ograniczen utrudniajagcych funkcjonowanie w zyciu szkoty

4) podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu uczniow w celu
podnoszenia efektywnos$ci uczenia si¢ i poprawy ich funkcjonowania;

5) wspotpracuja z poradniag w procesie diagnostycznym i podiagnostycznym, w szczegdlnosci
w zakresie oceny funkcjonowania uczniéw, barier i ograniczen w srodowisku utrudniajacych
funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w zyciu szkoty oraz efektow dziatan
podejmowanych w celu poprawy funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

§4.

1. Objecie pomoca psychologiczno — pedagogiczng ucznia, ktory nie posiada opinii lub
orzeczenia wydanego przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1) w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne
wymaga objecia pomocg psychologiczno - pedagogiczng, rodzic ucznia lub nauczyciel
informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy na pismie (zatacznik nr 1).

2) wychowawca dostarcza wniosek do pedagoga szkolnego, gdzie jest rejestrowany on w
Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej, informuje Dyrektora, a
nastepnie innych nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem.

3) na podstawie wniosku dyrektor szkoty powotuje zesp6t ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych.

4) wychowawca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktorym mowa w pkt.3,
na ktorym ustalane sg proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej na formularzu - (zatgcznik nr 2).

5) dyrektor szkoty zatwierdza proponowane formy 1 sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

6) dyrektor szkoty informuje na pismie rodzicOw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegbdlne formy pomocy bedg realizowane (zalacznik nr 2).

7) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomoca psychologiczno -
pedagogiczna.

8) nauczyciele i specjalisci prowadzg z uczniem zaj¢cia, monitorujg frekwencj¢ oraz raz w
roku dokonujg na piSmie oceny efektywnos$ci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej 1 przekazuja wychowawcy klasy do konca kwietnia (zatacznik nr 3).

9) wychowawca klasy raz do roku, pod koniec maja dokonuje oceny efektywnos$ci udzielanej
uczniowi pomocy (zatacznik nr 3).

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy.
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2. Objecie ucznia pomocg psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego opini¢ wydang przez
poradni¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoty, wychowawcy lub pedagoga
szkolnego, dokument zostaje zarejestrowany w Rejestrze Dokumentacji Pomocy
Psychologiczno — Pedagogicznej w gabinecie pedagoga.

2) sekretarz szkoty, wychowawca lub pedagog informuje dyrektora o wptynigciu opinii i
przekazuje ja wychowawcy, ktory zapoznaje si¢ z trescig opinii, a nastepnie kopi¢ dokumentu
umieszcza w indywidualnej teczce ucznia

3) wychowawca niezwlocznie w formie pisemnej przekazuje nauczycielom uczacym
najwazniejsze informacje zawarte w opinii

4) dyrektor szkoty, we wspotpracy z wychowawca, powotuje zespot ds. pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych od daty wptynigcia opinii

5) wychowawca klasy niezwtocznie ustala termin spotkania zespotu , o ktorym mowa w pkt.4,
na ktorym ustalane sa proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej (zalacznik nr 2)

6) dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin

7) dyrektor szkoty informuje na pismie rodzicow ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegolne formy pomocy beda realizowane (zatacznik nr 2)

8) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomocg psychologiczno —
pedagogiczng

9) nauczyciele 1 specjalisci prowadza z uczniem zaj¢cia, monitorujg frekwencje oraz raz w
ciggu roku dokonujg na pismie oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i przekazuja wychowawcy klasy do konca kwietnia (zatacznik nr 3)

10) wychowawca klasy raz do roku: do konca maja dokonuje oceny efektywnosci udzielanej
Uczniowi na formularzu (zalgcznik nr 3)

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u wychowawcy klasy

3. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego orzeczenie wydane
przez poradni¢ psychologiczno - pedagogiczng:

1) po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument zostaje
zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej.

2) sekretarz szkoty informuje dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego o zarejestrowanym
orzeczeniu.

3) sekretarz szkoty oryginat orzeczenia pozostawia w dokumentacji u dyrektora, natomiast
kopig przekazuje pedagogowi, ktory zapoznaje si¢ z trescig orzeczenia.

4) pedagog szkolny rejestruje dokument w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej oraz informuje wychowawce, ktory zapoznaje si¢ z trescig orzeczenia.

5) wychowawca niezwtocznie w formie pisemnej przez e-dziennik przekazuje nauczycielom
uczgcym najwazniejsze informacje zawarte w orzeczeniu.

6) dyrektor szkoty powotuje zespét ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej w terminie
do 7 dni roboczych od daty wptynigcia orzeczenia.

7) zespot w ciggu 30 dni od daty wptynigcia orzeczenia dokonuje wielospecjalistycznej oceny
funkcjonowania ucznia (zalacznik nr 6) i na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program
Edukacyjno — Terapeutyczny. (zatagcznik nr 5)

8) dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz informuje na pismie rodzicOw ucznia o zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze godzin, w ktorym
poszczegbdlne formy pomocy beda realizowane. (zatgcznik nr 2)

9) rodzic zapoznaje si¢ z IPET, wyraza lub nie wyraza zgody na proponowane formy i
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sposoby pomocy psychologiczno - pedagogicznej wlasnorecznym podpisem.

10) nauczyciele dwa razy do roku: do konca grudnia i do konca kwietnia, dokonujg oceny
efektywnosci udzielanej pomocy (zalacznik nr 3) i przekazuja ja do wychowawcy.

11) dwa razy do roku: do 15 stycznia i do 15 maja, zesp6t ds. pomocy psychologiczno -
pedagogicznej dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng
efektywnosci udzielanej pomocy (zalacznik nr 6) i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.
12) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u pedagoga szkolnego.
13) rodzic ucznia otrzymuje kopi¢ IPET oraz wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania
ucznia
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Zalgcznik 1 do Procedury OiUPPP

DYREKTOR

WNIOSEK O OBJECIE UCZNIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO —
PEDAGOGICZNA

podpis wnioskujacego (nauczyciela lub rodzica)
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Zalgcznik 2 do Procedury OiUPPP

miejscowos$¢, data

Pan/Pani

ZGODA RODZICA NA PROPONOWANE FORMY POMOCY

Niniejszym informuje, iz zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej w
publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591), zostaly
ustalone nastepujace formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ktore beda realizowane w
okresie roku szkolnego........................ dla. . ,

ucznia klasy ...

Formy pomocy Wymiar godzin

podpis dyrektora szkoty

Potwierdzam, ze zapoznalam si¢ z formami pomocy oraz wyrazam zgod¢ na objecie pomoca

psychologiczno-pedagogiczng moje dziecko ...............ccoovivinnnnn.,

data podpis rodzica
Zgoda na objgcie pomocg ucznia jest rownoznaczna z udziatem dziecka w proponowanych

zajeciach.
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Zalgcznik 3 do Procedury OiUPPP

ZGODA RODZICOW NA WYSTAPIENIE Z WNIOSKIEM DO
PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

miejscowos¢, data

Wyrazam zgod¢ na wystapienie Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 im. H.

Sienkiewicza w Stupsku do Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej w Stupsku z wnioskiem

0.

(*niepotrzebne skreslic)

1. przeprowadzenie diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu

2. wydanie opinii w sprawie zindywidualizowanej $ciezki ksztalcenia

Mojego dziecKka. .......c.oviuiiiiii i 11
IV ettt e e e ,zamieszkatego...............ooooiiii

podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zalgcznik 4 do Procedury OiUPPP

INDYWIDUALNY PROGRAM EDUKACYJNO- TERAPEUTYCZNY (IPET)

I. METRYCZKA:

Imig¢ i nazwisko ucznia

Rok urodzenia ucznia

Podstawa zatozenia IPET — nr i data
wydania orzeczenia

Rozpoznanie wynikajace z orzeczenia

Nazwa szkoty

Oznaczenie etapu edukacyjnego

Oznaczenie klasy

Il. CELE PROGRAMU

a. Cele edukacyjne

b. Cele terapeutyczne

I11. ZINTEGROWANE DZIALANIA NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW
PRACUJACYCH Z UCZNIEM W CELU POPRAWY
FUNKCJONOWANIA UCZNIA | WZMACNIANIU JEGO
UCZESTNICTWA W ZYCIU SZKOLY:

a. nauczyciele pracujacy z uczniem

b. Dzialania o charakterze
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socjoterapeutycznym/
terapeutycznym

C. Dziatania o charakterze
rewalidacyjnym

d. Psycholog

e. Logopeda

IV.ZAKRES I SPOSOB DOSTOSOWAN WYMAGAN EDUKACYJNYCH DO
INDYWIDUALNYCH POTRZEB ROZWOJOWYCH I
EDUKACYJNCYCH ORAZ MOZLIWOSCI PSYCHOFIZYCZNYCH

Ogolne:

Szczegdtowe: zalaczniki Nr

UCZNIA

f. Formy pracy
Metody pracy

V. RODZAJ I SPOSOB DOSTOSOWANIA WARUNKOW ORGANIZACJI
KSZTALCENIA DO RODZAJU NIEPELNOSPRAWNOSCI UCZNIA

VI.ZAKRES WSPOLPRACY NAUCZYCIELI I SPECJALISTOW Z

RODZICAMI DZIECKA W REALIZACJI PROGRAMU

Wspotpraca w zakresie osiggania przez ucznia celow edukacyjno-terapeutycznych:

VII.

DZIALANIA WSPIERAJACE RODZICOW UCZNIA

VIIl.  Formy pomocy udzielane
uczniowi — okres

udzielania, wymiar godzin

Formy pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej

Tygodniowy
wymiar
godzin

Okres
udzielania
pomocy

Zajecia
rewalidacyjne

Zajecia
socjoterapeutyczne
[terapeutyczne

Zajgcia
logopedyczne

Terapia
psychologiczna

Zajgcia
dydaktyczno -
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| wyréwnawcze

IX.Zajecia socjoterapeutyczne /rewalidacyj ne/inne’

)

X. Zajecia zwiazane z wyborem kierunku ksztalcenia lub z zakresu doradztwa

zawodowego®

XI.Wybrane zajecia edukacyjne, realizowane indywidualnie z uczniem lub w
grupie do 5 osob (w zaleznos$ci od indywidualnych potrzeb rozwojowych i
edukacyjnych, mozliwosci psychofizycznych ucznia, wskazanych w

orzeczeniu)?

XIl.  Okresowa ocena Przynajmniej dwa razy w roku szkolnym :
efektywnosci - w I semestrze (do kofica grudnia)
podejmowanych dzialan - do 15 kwietnia

XIIl. Ewaluacja - biezaca obserwacja ucznia na zajeciach

- wywiad z rodzicami i uczacymi nauczycielami
na temat postepow i trudnosci

1) Wypelnia sig, gdy dotyczy ucznia

Podpis dyrektora

Podpis rodzicow/prawnych opiekunow
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Zatgcznik 5 do Procedury OiUPPP

WIELOSPECJALISTYCZNA OCENA POZIOMU FUNKCJONOWANIA UCZNIA
WRAZ Z OCENA EFEKTYWNOSCI POMOCY PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNEJ

3. Funkcjonowanie spoteczno- emocjonalne (jako ucznia i czlonka spoleczno$ci

klasowej).
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5. Zakres 1 charakter wsparcia ze strony nauczycieli 1 specjalistow, asystentow lub

pomocy nauczycieli, potrzeby ucznia

6. Przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w funkcjonowaniu ucznia, w tym

bariery i ograniczenia utrudniajace funkcjonowanie i uczestnictwo ucznia w szkole

8. Zalecenia do pracy na Il pétrocze/na przyszly rok szkolny:

*(Co rekomenduje zespot na dalszy etap pracy z dzieckiem?)

Data: ..o, Podpisy cztonkéw zespotu:

* nie drukujemy
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Zalgcznik 6 do Procedury OiUPPP

Stupsk,

Informacja dla rodzicow

Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 24 sierpnia 2017r., w sprawie warunkow
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1, im. H. Sienkiewicza w Stupsku, informuje, ze w
ANiU. .o 0 g0dzZINie.......coovviiiiiiiiiiii i, odbedzie si¢
spotkanie Zespotu do spraw pomocy psychologiczno-pedagogicznej dla ucznia (imi¢ i

NAZWISKO ) . ettt e e

Na wniosek rodzicow w spotkaniu, oprocz nauczycieli, mogg uczestniczy¢ inne osoby,

w tym w szczegolnosci: lekarz, psycholog, pedagog, logopeda lub inny specjalista.

pieczec 1 podpis Dyrektora szkoty

Potwierdzam zapoznanie si¢ z treScig informacji i wnioskuje o udzial w spotkaniu

nastepujacych osob:

Podpis rodzica/ opiekuna prawnego
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24. Procedura postepowania w sytuacji wtargniecia napastnika do szkoly

Ponizsze rekomendacje odnoszg si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotycza sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do osob
znajdujacych si¢ na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1.Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) -
szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia
1 zabicie kolejnych 0sob.

2.Wycisz i uspokdj ucznidw - wszelkie dzwigki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez
drzwi czy $ciang.

3.Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE13 i uczniami, ktoérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrdcié
szczegolng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres i mogg mie¢ problemy

Z opanowaniem emocji.

4.Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw moga
zdradzi¢ obecnos$¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia
5.Poinformuj policj¢ wysytajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji -

W przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji.

6.Zaston okno, zga$ §wiatlo - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacjg¢ oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspotpracujace z napastnikami,

a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego.

7.Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowaé dzwieki lub cien, ktéry moze
zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

8.Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien i
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9.Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelaja na wysokos$ci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetruja drzwi i moga zabi¢ osoby
znajdujace si¢ wewnatrz.

10.Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowacé krzyki przerazonych osob i1 upewni¢ si¢ czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

11.Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12.W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest
zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse
na uratowanie zycia.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia kontroli nad
szkota:

1.Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢ uznane
przez napastnikoéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig zakladnikow.

2.Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej.

3.Poinformuj, Ze nie mozesz wykonac¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikow nie zostanie potraktowane jako proba oporu.
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4.Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w
oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji I agresji.

5.Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zosta¢ uznane
jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji.

6.Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$ dla przyktadu.
7.Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zostac¢
ukarane przez zamachowcow.

8.Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy agresji
1 zosta¢ ukarane.

9.Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow po
imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie
przez zamachowcow.

10.Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

11.Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow - kazda aktywnos¢
podjeta bez zgody zamachowcoéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji i w
konsekwencji ukarana.

12.Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

1.Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz zosta¢ uznany
za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w stanie odréznic¢
napastnikéw od ofiar.

2.Nie probuj pomagaé¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowaé¢ z nimi - proba pomocy silom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt
agresji.

3.Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy - taka
pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

4.Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacj¢ zamachowcow, ktdrzy probuja si¢
wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5.Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawiacych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.

6.Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dziatania
moga zosta¢ potraktowane jako akt agresji 1 mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

7.0dpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace si¢
przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikow 1 identyfikacji zamachowcow.

8.Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikdéw, ktdrzy czesto probuja sig
wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku.

9.Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne.

10.Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i1 zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie dobr
materialnych.
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25. Procedura w sytuacji podlozenia ladunku wybuchowego.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, ze nie rozr6znia on ,,swoich” czy ,,obcych”,

inaczej niz w przypadku porwania lub uzycia broni palnej, ktore dotycza konkretnych osob.
Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszaning kilku zwigzkow
chemicznych, ktora jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakcji

chemicznej 1 ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktow gazowych w postaci

wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek wybuchowy oznacza okreslong ilos¢

materialu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.

Gdy jestes$ osoba, ktora otrzymata informacje o podtozeniu tadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujagca o podtozeniu tadunku wybuchowego
zapamigtaj jak najwickszg ilo$¢ szczegotow - uzyskane informacje/szczegdlty mogg by¢

istotne dla policji dla identyfikacji sprawcy alarmu.

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie

istotnych informacji.

3) Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia dyrektora. Dyrektor jest zobowigzany

zarzadzi¢ ewakuacje ucznidw oraz calosci personelu szkoty.

4) Po uslyszeniu sygnatlu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu

odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong personelu przed skutkami ewentualnej

eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami

emitowanymi przez telefon komorkowy.

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaly przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnos$ci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢

akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji.

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby Kkierujacej sytuacja kryzysowag lub

funkcjonariuszy stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbgdna jest dyscyplina

1 niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacja kryzysowa.
8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osob¢ odpowiedzialng

za

kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,

utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9) Poinformuj rodzicow o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbidr dzieci 1 nie spowoduje blokowania drog ewakuacyjnych.
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26. Procedura na wypadek podejrzanego pakunku - rozumiemy jako
przesylke, ktora moze zawiera¢ fadunek wybuchowy.

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja.

W przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Odizoluj miejsce znajdowania si¢ podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany
pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona.

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku
wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie proby manipulowania.

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania si¢ z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji
moze ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji.

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku dyrektora szkoty - moze zarzadzi¢ ewakuacje
ucznidw 1 catosci personelu szkoty.

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po ogloszeniu
odpowiedniego sygnalu. Ewakuacja ma na celu ochron¢ personelu przed skutkami
ewentualnej eksplozji fadunku.

Nie uzywaj telefonu komorkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub
funkcjonariuszy shuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i
niezwloczne wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa.

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci 1 poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - Szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,
utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci 1 drodze dojazdu.
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27. Procedura postepowania na wypadek skazenia biologicznego lub
chemicznego szkoly.

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska
pierwiastkow chemicznych oraz ich zwigzkdéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
srodowisku lub powstatych w wyniku dzialalnosci czlowieka. Zagrozenie moze wynikaé
takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki
bojowe sg wypelione mikroorganizmami chorobotworczymi: bakteriami (waglik, bruceloza
etc.) wirusami (ospy, gorgczki krwotocznej, zapalenia moézgu, wirusa HIV), toksynami
(rycyna, toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOLA OTRZYMUJE
INFORMACJE 0] MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Pracownik szkoty, ktory otrzymat informacje:

1) Musi natychmiast zaalarmowaé dyrektora szkoly, a ten wszystkich przebywajacych na
terenie szkoly, a osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowa¢ do budynku szkoty
przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

2) Dyrektor natychmiast po ogloszeniu alarmu musi powiadomi¢ odpowiednie stuzby -
policje, straz pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadac szczeg6lny nacisk na zawarcie w tym
powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego ataku.

3) Pracownicy obstugi w budynku powinni zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

4) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniona, mydto,
olej parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory.

5) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia
srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana tamponu
lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

6) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku.

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé
uszczelnionych pomieszczen, przebywa¢ w poblizu okien 1 innych otworow
wentylacyjnych.

8) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i1 postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

SYTUACIJA, GDY SZKOLA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA
CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE
NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wowczas:

1) nie dotykacé i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie sprzataé proszku, nie Scierac
cieczy

2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem

3) pozamykac¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggow
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4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos$¢ podejrzanej substancii i
nie wpuszcza¢ do niego innych osdb

5) powiadomi¢ dyrektora szkoly, ktory zarzadza ewakuacje

6) zaalarmowal wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly i ewakuowaé je
w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru

- rejondow ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujacych si¢ w réznych kierunkach od
szkoty, gdyz nie znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wial w czasie przedmiotowego
zagrozenia, rejonem ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) dyrektor natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powinien powiadomi¢ odpowiednie stuzby
- policja, straz pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w
tym powiadomieniu informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8) jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ doktadnie rgce woda i mydiem,
zdja¢ ubranie, ktore miato kontakt z podejrzang substancjg i wlozy¢ do plastikowego
worka

9) po kontakcie z substancjag nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania
skazen 1 zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja w miar¢ mozliwo$ci pracownicy
obslugi powinni zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje

10) pedagog szkolny sporzadza listg osob, ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej. List¢ przekazuje dyrektorowi szkoty, a ten
policji.

11) w miar¢ mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, watg, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto,
olej parafinowy, §rodki pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory

12) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przeniknigcia srodkoéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czgsta
zmiana tamponu lub nawilZzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem
substancji

13) powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego
wysitku

14) oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi
od nich wytycznymi.
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28. Procedura postepowania w przypadku znalezienia podejrzanej
substancji odurzajacej na terenie szkoly.

1.Pracownik szkoty, ktéry znalazl podejrzang substancje musi zabezpieczy¢ substancje
przed dostgpem do niej ucznidOw oraz ew. jej zniszczeniem

3.powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje

4.pedagog szkolny ustala (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
5 y(iiyrel_gtor przekazuje Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistniatej
sytlacji

6. wicedyrektor Le_st odpowiedzialny za wprowadzenie projektow edukacyjnych dot.
w/w problematyki.
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29. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia ucznia o
posiadanie Srodkow odurzajacych

Sposéb dzialania:

INauczyciel musi odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie oraz powiadomic
pedagoga/psychologa szkolnego

2.powiadomi¢ dyrektora szkoly

3.Pedagog szkolny powinien zazada¢ od ucznia w obecnos$ci
wicedyrektora/psychologa/innego nauczyciela przekazania posiadanej substancji ora ( jezeli
to konieczne ) zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawarto$ci kieszeni

4.powiadomi¢ rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia

5.przeprowadzi¢ z uczniem w obecnos$ci rodzicow / opiekunow prawnych dziecka rozmowe
o zlamaniu obowigzujacego prawa szkolnego W dalszej kolejnosci nalezy obja¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi.

6. dyrektor szkoty lub pedagog przekazuje informacje policji.
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30. Procedura postepowania na wypadek rozpowszechniania pornografii

w szkole.

1.W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg¢ informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwtocznie
powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2.W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcoéw zdarzenia. W sytuacji, gdy informacja ta jest dowodem w postepowaniu
policyjnym, pedagog szkolny przekazuje wtasciwe informacje policji

3.Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje¢ o stwierdzonym zagrozeniu radzie
pedagogiczne;j.

4 Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dzialania profilaktyczne wsrod

uczniow w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materialow
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan

5.Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne

6.Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

7. Jezeli powzigte dziatania nie przynosza efektu i uczen powtarza rozpowszechnianie
materialow pornograficznych, pedagog szkolny zgtasza sprawe policji.
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31.Procedura wspolpracy z mediami w czasie sytuacji kryzysowej

1. W sytuacji kryzysowej kontakt z mediami odbywa si¢ tylko i wylacznie w formie
oficjalnych komunikatow.

2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw bierze udzial Zespdt Kierowniczy ( w
porozumieniu z UM )

3. Za kontakty z mediami odpowiedzialny jest wicedyrektor szkoty i tylko on przekazuje
mediom niezbedne informacje.

4. Pozostali pracownicy szkoty nie udzielajg, informacji o kryzysie, nie wyrazajg swoich
opinii publicznie.

5. Informacje dotyczace zdarzenia przekazywane s3 tylko w wyznaczonym czasie i
miejscu.

6. Na zapytania ze strony mediéw nalezy odpowiada¢ natychmiast, podajac tylko pewne
informacje, unikajac domystow, nie wykraczajac poza swoje kompetencije.

7. W miar¢ mozliwosci mozna zwola¢ konferencje prasowa, obecnos$¢ dyrekcji na

konferencji jest obowigzkowa.
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